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SECRETARIA TECN[CA DE RECURSOS HUMANOS
SECCION DE COMPUTO.

GUIA PARA LA SOLICITUD DE CARNET INSTITUCIONAL

Dirigido a Servidores Judiciales

1. La expedicién del carnet institucional se solicitara en la seccion de soporte del
SIGERH, accediendo a través del enlace https://sigerh.organojudicial.gob.pa.

2. Se podra solicitar la expedicion del carnet institucional en los siguientes casos:

PRIMER INGRESO *CAMBIO PERDIDA
v" Tener el Acta de Toma v' Deterioro v El servidor judicial debera
de Posesion firmada v Cambio de dependencia presentar la denuncia en el
v" Cambio de cargo Ministerio Pablico, indicando
la pérdida (presentar copia).

*Observacion:

En caso de cambio: El servidor debe entregar el carnet anterior al momento de recibir el
carnet nuevo.

3. Pasos a seguir en caso de cambio o pérdida de carnet:

» Debe solicitarse una cita para la toma de la foto.

> Previamente el servidor judicial debera actualizar en el SIGERH, su tipo de sangre
y verificar que todos sus datos esten correctos. De no estar correctos debera solicitar
la correccion en la seccidon de soporte enviando los siguientes datos:

Nombre completo

Cédula

N° S. S: Si es diferente a su cédula

Cargo

Dependencia

ASENENENEN



A través de SIGERH en la seccion de soporte, se le notificara el dia y hora de su

atencion.
» Al recibir la notificacion, el servidor judicial debera confirmar su asistencia a través
del SIGERH, en la seccion de soporte.
» Eldiade la cita deberd presentarse al Edificio Poltec o a la sede de la Oficina de Secretaria
Técnica de Recursos Humanos, en la provincia donde labore el servidor judicial.
Vestimenta Aceptada No Aceptado
v" Blusa de tirantes.
v" Saco, Blazer o v Objetos en el cabello, ni peinados o maquillaje
Mugjeres camisa con cuello extravagantes.
v Peinado, maquillaje y prendas sencillos. v Prendas exageradas.
v Utilizar lentes al momento de la toma de foto
v Camiseta.
v Gorra.
v Camisa con mangas, largas o cortas. v Suéter.
Varones v Saco y corbata (opcional) v" Corte de cabello extravagante.
v Corte de cabello tradicional. v Cabello largo.
v' Aretes.
v Utilizar lentes al momento de la foto.




