ACUERDO No. 4 - 2022
DEL PLENO DE JUECES DE CIRCUITO DE LO CIVIL
DEL PRIMER CIRCUITO JUDICIAL DE PANAMA
( 17 de octubre de 2022)

Por el cual se aprueba
el Protocolo para la emision de la llave de acceso temporal

El Pleno de Jueces de Circuito de lo Civil del Primer Circuito Judicial de

Panama,
CONSIDERANDO:
PRIMERO: Que el articulo 59 de la Ley 75 de 18 de diciembre de 2015, Que
subroga la Ley 15 de 2008 que adopta medidas para la informatizacion de los
procesos judiciales, y dicta otras disposiciones, dispone que “El tribunal de la
causa proveerd una contrasefia de expediente para consultar un determinado
Expediente Judicial Electronico a los abogados que no sean los apoderados
judiciales de las partes, asi como a los amanuenses autorizados, las partes, las
personas designadas para ejercer cargos como perito, secuestre, depositario o
cualquier otro auxiliar de los tribunales, estudiantes de Derecho, funcionarios del
Ministerio Publico, los servidores publicos por razén de su cargo y cualquier otra
persona autorizada por el juez, secretario judicial o la ley”; y
SEGUNDO: Que mediante Circular 06-2022 de 3 de octubre de 2022, la
Direccién de Modernizacidn y Desarrollo Institucional inst6 al Pleno de los Jueces
de las jurisdicciones que hacen uso del Expediente Judicial Electrénico (EJE) a
elaborar protocolos de actuacién con relacion al otorgamiento de llaves de acceso
temporal, para uniformar las practicas en torno a qué usuarios se les otorga,
duracién del uso de la llave, etapa en que se puede generar y los perfiles de dichos
usuarios;
RESUELVE:

PRIMERO: Aprobar el Protocolo para la emision de llave de acceso temporal de
los Juzgados de Circuito de lo Civil del Primer Circuito Judicial de Panama,

SEGUNDO: Establecer que este protocolo regula:

a. los perfiles de los usuarios a quienes se les puede emitir una llave de acceso
temporal;
el término por el cual se emite una llave de acceso temporal;

C. las veces que el usuario puede solicitar una llave de acceso temporal;

d. el momento procesal a partir del cual el Tribunal puede emitir una llave de

acceso temporal; y
e. el tramite que debe seguir el usuario para pedir una llave de acceso



como sigue:

a Usuario: abogado que no cuenta con poder para actuar en el proceso;

b. Término de emision: veinticuatro (24) horas;

c. Cantidad de veces que se puede emitir: las veces que el abogado la
solicite;

d. Momento procesal a partir del cual se puede emitir: después de la
admisién de la demanda de que se trate;

e. Trimite a seguir para la solicitud de llave: debe presentarse solicitud

motivada por escrito.

a. Usuario: amanuense autorizado por abogado o firma forense vinculados al
proceso;

b. Término de emisidn: hasta por seis (6) meses;

c. Cantidad de veces que se puede emitir: las veces que el abogado o firma
forense vinculado al proceso la solicite;

d. Momento procesal a partir del cual se puede emitir: después de la
admision de la demanda de que se trate;

e. Tramite a seguir para la solicitud de llave: el abogado o firma forense

vinculado al proceso debera presentar escrito por el cual autorice la

emision de la llave a su amanuense, quien debe ser debidamente

identificado.

Tan pronto el amanuense deje de laborar para el abogado o firma forense,
se comunicar tal situacion al Tribunal.

a. Usuario: parte en el proceso;

b. Término de emision: veinticuatro (24) horas;

c. Cantidad de veces que se puede emitir: las veces que la parte lo solicite;
d. Momento procesal a partir del cual se puede emitir: si s¢ trata del
demandante, desde la presentacion de la demanda; si se trata del demandado,
después de la notificacién de la demanda;

e. Tramite a seguir para la solicitud de [lave: debe presentarse solicitud por
escrito.

a. Usuario: perito;

b. Término de emision: la primera vez, por veinticuatro (24) horas; la
segunda vez, hasta por un (1) mes;

c. Cantidad de veces que se puede emitir: dos veces;

d. Momento procesal a partir del cual se puede emitir: en momento previo

a la designacion (veinticuatro horas); v a partir de la toma de posesién
(hasta por un (1) mes);

e. Tramite a seguir para la solicitud de Have: debe presentarse solicitud por
escrito.

La llave de acceso temporal por veinticuatro (24) horas tiene por objeto que
el perito determine si se encuentra impedido o no para atender la pericia.
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Usuario: estudiante de derecho;

Término de emisién: hasta por cinco (5) dias;
Cantidad de veces que se puede emitir: las veces que el estu a
solicite;

Momento procesal a partir del cual se puede emitir: culminado el
proceso;

Tramite a seguir para la solicitad de llave: debe presentarse el carné de
estudiante.

Usuario: Ministerio Pablico;

Término de emision: hasta por tres (3) meses;

Cantidad de veces que se puede emitir: las veces que el agente la solicite;
Momento procesal a partir del cual se puede emitir: con el envio del

expedlente a la agencia del Ministerio Publico;

e.

i

p poTH

o PFe

o

Tramite a seguir para la solicitud de llave: no opera.

Usuario: defensor de ausente o curador ad-litem;

Término de emision: hasta un afio;

Cantidad de veces que se puede emitir: las veces que el defensor o
curador la solicite;

Momento procesal a partir del cual se puede emitir: después de la toma
de posesidn del cargo;

Tramite a seguir para la solicitud de llave: debe presentar solicitud por
escrito.

Usuario: Juez de Tribunal de Apelaciones y Consultas

Término de emision: hasta tres (3) meses;

Cantidad de veces que se puede emitir: las veces que el Juez lo solicite;
Momento procesal a partir del cual se puede emitir: presentacién del
proyecto de resolucion;

Tramite a seguir para la solicitud de llave: no opera.

Usuario: Primer y Tercer Tribunal Superior del Primer Distrito Judicial;
Término de emision: hasta tres (3) afios;

Cantidad de veces que se puede emitir: las veces que el Tribunal Superior
solicite;

Momento procesal a partir del cual se puede emitir: con el envio del
proceso en grado de apelacion o consulta;

Tramite a seguir para la solicitud de llave: no opera.

Usuario: notario publico;

Términoe de emision: hasta dos (2) afios;

Cantidad de veces que se puede emitir: las veces que el notario lo
solicite;

Momento procesal a partir del cual se puede emitir: con el envio del
expediente para su protocolizacién;

Tramite a seguir para la solicitud de llave: debe presentar solicitud por
escrito.



cautelares como sigue:

a.

Usuario: abogado vinculado a la medida cautelar en calidad de apoderado
del  secuestrado;

Término de emision: veinticuatro (24) horas;

Cantidad de veces que se puede emitir: las veces que el abogado lo
solicite;

Momento procesal a partir del cual se puede emitir: una vez que la
medida cautelar en su totalidad haya sido practicada;

Tramite a seguir para la solicitud de llave: debe presentar solicitud por
escrito.

En lo relativo al momento procesal a partir del cual se puede emitir la llave

de acceso temporal, se atenderan las circunstancias de cada caso en particular y lo
dispuesto en la Ley.

a.
b.
c.

Usuario: secuestres y depositarios;

Término de emision: hasta por un (1) afio;

Cantidad de veces que se puede emitir: las veces que el secuestre o
depositario la solicite;

Momento procesal a partir del cual se puede emitir: a partir de la
diligencia de instalacién del secuestre o depositario;

Tramite a seguir para la solicitud de llave: debe presentar solicitud por
escrito.

QUINTO: Establecer que este protocolo serd seguido por todos los Juzgados de
Circuito de lo Civil del Primer Circuito Judicial de Panam4 para la emision de una
llave de acceso temporal.

Dado en la ciudad de Panama4, a los diecisiete (17) dias del mes de octubre

de dos mil veintidés (2022).

Circuito Judicial de Panama

Jue Cuart de Circuito de lo C1v11

del Primer C cuito Judicial de Panama
Coordinadora
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