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1.1 FINALIDAD

El documento establece los lineamientos administrativos y académicos reguladores de
procedimientos y normativas a seguir, para la capacitacion y desarrollo profesional del
participante en las actividades académicas de educacién continua contemplando la modalidad
presencial y virtual, del Instituto Superior de Judicatura de Panama, Doctor César Augusto
Quintero Correa. Las actividades de Educacién Contintda son flexibles, abiertas, innovadoras a los
cambios cientificos, humanisticos, juridicos y administrativos, con miras a promover el

perfeccionamiento del Servidor Judicial.

1.2 ALCANCE

El presente documento es aplicable a todos los participantes que forman parte del proceso de
ensefianza- aprendizaje que ofrece el Instituto Superior de Judicatura de Panama, Doctor César
Augusto Quintero Correa y que, al momento de su registro, se comprometen a cumplir con

requisitos, programacion y desarrollo de actividades concernientes a la educacion continua.

1.3 CONVOCATORIAS Y SELECCION

1.3.1 CONVdCATORIAS
La convocatoria para actividades académicas se realizard a través de notas de invitacion, correos
electrénicos, redes sociales, o cualquier otro medio tecnoldgico. Se podra realizar mediante
publicacion en el sitio web del ISJUP o del Organo Judicial. Se incluird el formulario de inscripcion,
cantidad de cupos, plazos para la entrega de los documentos, perfil de ingreso, duracién del curso

y demds informacion referente al curso.

Las personas interesadas en inscribirse en los cursos ofertados deben enviar la documentacion
requerida en la convocatoria, en el plazo determinado. La solicitud de inscripcion que se reciba

fuera del plazo de convocatoria, incompleta o en un medio distinto al solicitado, sera rechazada
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de plano. De igual forma, serdn rechazadas las solicitudes de interesados, que no cumplan con el

perfil anunciado en la convocatoria.

Una vez finalizado el periodo de convocatoria, se elaborara el listado con la informaciéon de todos
los interesados que aplicaron al curso. La lista sera revisada por parte del ISJUP y se publicard el
listado de los seleccionados en la pagina web del ISJUP. Si la convocatoria es por nota de

invitacidon no aplica publicar el listado de admitidos.

1.3.2 SELECCION
Los mecanismos de seleccion de los estudiantes que ingresaran a las actividades académicas de

educacién continua, sera competencia exclusiva del ISJUP.

Para ingresar a los programas de Educacion Continua, el estudiante debera cumplir con el perfil
establecido en la convocatoria, los requisitos definidos en el disefio de cada curso, firmar carta
compromiso en caso de que aplique y sea solicitado como requisito de admision. Los
participantes que no cumplan el requisito de perfil, no entreguen la documentacién o esta sea
fuera del plazo, seran rechazados. De igual modo, podran ingresar a las actividades académicas
ofrecidas por el ISJUP participantes de: la Comunidad juridica, y Sociedad en general, cuando en

el perfil del participante del curso se indique.

Cuando el contenido de la actividad académica sea del interés de varios servidores judiciales de
la misma oficina, la Alta Direccién del ISJUP lo comunicara al superior jerarquico respectivo, para
que él designe el o los candidatos de acuerdo con el perfil, las necesidades de su despacho y la

concurrencia del servidor judicial en las capacitaciones del ISJUP.
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2.1 CARGA HORARIA Y COMPUTO DE ASISTENCIA A LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS

En los cursos de Educacion Continua presenciales y virtuales de 8 horas académicas o mas sera

otorgado certificado de participacion.

A fin de cumplir con la asistencia a los cursos, en los programas de educacién continua, se

establece lo siguiente:

El estudiante que asista al ISJUP para programas de educacién continua y quiera hacerse acreedor
del certificado de participacidn, debe cumplir con el 85% de asistencia. La cual se acredita con los
listados de asistencia en modalidad presencial, o con el reporte de la plataforma respectiva, en la

modalidad virtual, segun lo indicado en el disefio de la actividad académica.

Las actividades académicas de modalidad virtual tienen un componente asincrénico y uno
sincrénico, que se describe en el disefio de la actividad académica. El componente sincrénico se
refiere a las actividades que se realizan en tiempo real por el facilitador a través de la plataforma
respectiva. El componente asincrénico, se refiere a las actividades complementarias de

aprendizaje que seran evaluadas.

El estudiante que no asista a una jornada académica, debera solicitar el formulario de peticiones,

quejas, reclamos y sugerencias, y enviarlo al coordinador académico, con su debida justificacion

2.2 CRITERIOS DE EVALUACION
La evaluacion y los porcentajes dependeran del disefio curricular de cada actividad académica y
se comunicardn al inicio de cada actividad.

Se aprueba una actividad académica con un puntaje igual o mayor a 71 puntos.
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2.3 RECLAMOS DE CALIFICACIONES

El estudiante que considere que hubo un error en su evaluacién, podra solicitar revision,
presentado la solicitud de reclamo a la seccién de coordinacién académica, dentro de los tres
(3) dias habiles siguientes a la notificacién de su calificacion final, acompafiarlo con evidencia

y canalizarlo a través del coordinador académico.

2.4 DERECHOS DEL PARTICIPANTE EN LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS

e Recibir formacién integral en condiciones adecuadas para su desarrollo, sin
discriminacion.

e Recibir en forma puntual y completa las horas de clases, tener acceso, previa solicitud, a
los examenes luego de la calificacion del profesor y ser atendidos cuando hicieran una
peticion, siempre que las mismas se hagan de acuerdo al reglamento interno.

e Recibir la planificacién completa académica al inicio de la actividad académica.

e Utilizar la Biblioteca juridica del ISJUP, de conformidad con los reglamentos especificos.

e Informar a las autoridades respectivas del ISJUP, las faltas de los docentes para que
puedan ser oportunamente corregidas, mediante el formulario de peticiones, quejas,
reclamos y sugerencias.

e Recibir el certificado de participacion, siempre que hayan cumplido con la asistencia
ml'nimé requerida y todos los requisitos establecidos en el disefio de cada actividad
académica.

e Cuando se demuestre que el estudiante ha cometido una falta, que dé lugar a un
proceso ante el Consejo Disciplinario, tendra derecho a presentar pruebas en contrario,
para su legitima defensa.

e Recibir su calificacion de manera oportuna por parte del profesor y del ISJUP.

e Expresar su nivel de satisfaccion respecto a la actividad mediante las herramientas de

evaluacién académica que se completan al final.
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e Poder revisar la calificacién y presentar el reclamo dentro de los 3 dias habiles
siguientes a la notificacién de su calificacidn final.

2.5 OBLIGACIONES DEL PARTICIPANTE EN LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS

Los estudiantes del ISJUP tendran las siguientes obligaciones:
e Acatar las normas y reglamentos del ISJUP.
e Cumplir debida y oportunamente con todas las actividades curriculares programadas
por el ISJUP y rendir las pruebas inherentes al ejercicio académico y su evaluacion, en el

dia, horay lugar establecidos previamente.

e Asistir puntualmente y en su totalidad a todas las actividades académicas en que se
inscriba o haya sido convocado.

e No ausentarse ni retirarse antes de concluida la jornada académica, salvo causa
justificada.

e Guardar el debido respeto a las autoridades, al personal docente, administrativo, de
servicio y estudiantes del ISJUP.

e Mantener una presentacion personal acorde con su calidad de estudiante y guardar el
debido comportamiento con sus compaiieros.

e Velar por la conservacion e integridad de los bienes del ISJUP y de terceros.
e Realizar la evaluacion de los docentes al finalizar la actividad académica.

e Cumplir con las reglas de comportamiento establecidos, los cuales seran de
conocimiento de todos al inicio de la actividad académicas.

e Respetar los predios del ISJUP, y las areas circundantes, por lo que esta estrictamente
prohibido la ingesta de bebidas alcohdlicas, sustancias psicotrépicas, fumar o concurrir a
la institucion bajo el efecto de dichas sustancias, asi como el uso de armas de cualquier
indole.

e Firmar las listas de asistencia o cumplir con el minimo de conexidn en plataforma.

e Firmar y cumplir con un acta de compromiso institucional, en caso de haber sido
beneficiado con alguna beca o ayuda econdmica.
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Los estudiantes beneficiarios de becas o ayudas econdmicas para estudio, deben
colaborar con los programas de capacitacion del ISJUP, cuando sean requeridos.

El usuario es el Unico responsable por el material que sube a la plataforma en los
espacios identificados como respuesta a actividades individuales, grupales, interactivas
entre otras. Todo el material que el usuario sube a la plataforma debe estar exento de
virus y en formatos que impidan su modificacidn posterior al envio.

El participante debe mantenerse informado de los deberes académicos en el término de
tiempo asignado por el docente y publicado en la plataforma. Si llegase a tener
problema con el acceso a la actividad académica, deberd notificarlo enseguida al
docente, tutor o técnico informatico.

Debe cumplir en el aula virtual con todas las tareas, foros, chats, trabajos individuales,
en equipo, pruebas y examenes finales detallados por el programa académico dirigido
por el docente en el tiempo estipulado.

Debe monitorear la evaluacidon que se obtiene en las asignaciones a fin de que pueda
hacer un portafolio del aula virtual para consignar sus resultados.

El participante debera informar sobre cualquiera incidencia en la plataforma, sus
accesos o lo referente al contenido mediante el formato peticiones, quejas, reclamos y
sugerencias, dentro de los dos dias siguientes.

Las actividades de aprendizaje estaran establecidas en el disefio de cada curso deben
ser elevadas a la plataforma en el tiempo asignado.

Los participantes que formalicen su interés en participar en los cursos virtuales y sean
admitidos como estudiantes de los mismos, tienen el compromiso de iniciar y culminar
satisfactoriamente el curso.

Utilizar adecuadamente y para los fines establecidos el usuario y la contraseia que se
les proporcionen para ingresar al aula virtual, los cuales son personales e intransferibles.
El uso inadecuado, su informacion a terceros o cualquier otro acto que implique
compartir la informacién que a través de ellos se transmita, sera sancionado de acuerdo
a lo establecido en el reglamento vigente.

Durante su participacion en las actividades académicas del ISJUP, el estudiante debe
mantener un buen comportamiento que refleje ética, interés, profesionalismo. El
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participante que utilice los espacios académicos virtuales de manera irregular o que
atente contra la moral, serd sancionado con el retiro de la oferta académica.

2.6 DISPOSICIONES FINALES

e Los certificados podran ser enviados en forma virtual por correo electrénico, en formato
PDF en sus dos caras.
e Las guias de estudiantes seran de conocimiento general y publicado en el sitio web del

Instituto Superior de Judicatura de Panamd, Doctor César Augusto Quintero Correa.
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