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Aviso dePrivacidad y Confidencialidad:

El objetivo y la finalidad del presente manual es meramente educativo para orientar a la persona interesada en el us
YIyS22 RSt asRdAZ 2 RS 9ELISRASY:GS WIdzZRAOAIt 9t S @Biytieh ger O2
¢tS2FRIFHéd [2a RIFEG2a LISNE2YIfS&8 @ 2dzRRAOAIf Sa NBFt S22l R2:
tal motivo, no son vinculantes ni forman pade un expediente real.




Antecedentes

El{AadGdSYl ldzi2YFGAT I RESIRSH D.SNEIRS W
seguimiento a los compromisos adquiridos erP&n Estratégico Institucional 2003
dondese promueve el uso de nuevas tecnologias para modernizar la administraci
justicia y brindar un servicio transparente, expedito y confiable, mediant
consecucion de resultados y respuestas efectivas haciaegiggmandan su servicio

En ese mismo afio se publicaMeinual de Buenas Practicas Judiciatpee orienta a
los administradores de justicia a la utilizacion de nuevos mecanismos para ges
los expedientes judiciales usando mejores practicas oriestagaocesoy elPacto

de Estado por la Justicia 2008n el cual, el Organo Judicial asumié la tarea
modernizar la gestién judicial, mediante el uso de nuevas herramientas tecnol6
para responder a los requerimientos de la sociedad civil y el mommterno que nos
rodea.

De la mano con nuestra vision institucional, en busqueda de facilitar el acces
justicia, se inicia en @0D06con el Proyecto de Modernizaciéon conocido cam@/dza (
aAYy tl LISt ¢

Es cuando entonces, el Pleno de la Corte Suprendaisteeia, mediante Acuerdo 25
de 31 de mayo dR006 cre6 laSecretaria Técnica de Modernizacion y Desarrol
Institucional, con miras a desarrollar este Projeae Modernizacion, como ent

encargado déormular, implementar y supeisar los planes y proyectos desarrollo

que, en coordinacion con las demas arelas Organo Judicial, permitaaicanzar la
eficiencia permanente, a través de laiaption de métodos, tecnologiapersonal

altamente calificdo que apoyen las reforas para el fortalecimiento modernizacion

de la Administracion de Justicia.

Aunado a lo anterior expuesto, y debido a situaciones que aquejaban de m
significativa en la institucion se abre paso para que, el afio 2007, seeeslagio de
implementacionde losprimeros modulos funcionaks del Sistema Automatizado de
Gestion Judicial (SAGJ). )

Vulnerabilidad de los
expedientes

Transparencia RRendicion de cuentas

é Bajo desarrollo tecnolégico

Acceso a la justicia O -
@ Practicas tribunalicias desiguales

Insalubridad Falta de espacio fisico

llustracionl. Antecedentes del SAGJ




Marco Normativo

Uno de los principales éxitos de la ejecucion del Proyecto de Modernizacion, fue el desarrollo en paralelo de la Ley
herramienta tecnoldgica con la participacién activa de diversos sectores. Ello permiti6 que el sistema naciera con
respaldo de unwerpo normativo que amparara el uso de tecnologias de la informacion en los trdmites tribunalicios,
obteniendo como resultado, laey 15 de 2008, Que adopta medidas para la informatizacion de los procesos judiciales
de la cual podemos resaltar sus priradgs aspectos:

llustracion2. Aspectos de la Ley 15 de 2008

Una vez implementados los primeros modulos funcionales del Sistema Automatizado de Gestion Judicial (SAGJ), se
una comision para trabajar en la actualizadi@nla normativa y que la misma abarcara y se ajustara a diferentes aspectos
gue surgierorproductoa su puesta en funcionamiento.

Posteriormente, con la aprobacién dellay 75 de 18 de diciembre de 2015, Que subroga la Legel8008, Que
adopta medidas para la informatizacién de los procesos judiciales, y dicta otras disposiciougicada en la Gaceta
Oficial No. 2793¢, B, se reafirma el objetivo de normar la utilizacion de nuevas tecnologias en el ambito del podér judicie
panamefio y regula los medios tecnoldgicos destinados a la administracion de justicia:

llustracion3. Plataformas institucionales reguladas por la Ley 75 de 2015




Es mediante la citada Ley que se instauralbgatoriedad del uso de todas las herramientas tecnoldgicas puestas a
disposicion de los involucrados en un proceso judicial. La misma tiene aplicacion en todas las jurisdicciones del Org
Judicial, donde se lleven a cabo gestiones o actuacionesadsizotal o parcialmente en medios electrénicos. A su vez,

se desarrollan los principios mencionados a continuacion:

llustraciond. Aspectos de la Ley 75 de 2015
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I. Concepto
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tramite

Herramienta tecnolégica

mediante la cual se lleva

a cabo la gestion de los

expedientes que cursan

tribunales del Organo
Judicialde la Republicade
Panaméa

los

RS DS2iRs ¥ WdzRA (

Seencuentraconformado
por un conjunto de
elementos orientados al
almacenamiento,
procesamiento,
administracionde datosy
consulta de informacion
interrelacionadagntre si.

Il.  Requerimientos Tecnol4gicos
Paa el 6ptimo, eficiente y eficaz uso y gestion de esta solucidn tecnolégicacomienda que la persona usuaria
cuente corlos siguientes programas instalados en su equipo de trabajo:

Certificado para version 22.0

Adobe

Certificado para versién XI o superior

llustracion5. Concepto y constitucion del SAGJ

Certificado para version 3.3y 4.1.6

llustracion6. Requerimientos tecnolégicos del SAGJ

Aunado a ello, es importante que los equipos utilizados por los servidores judiciales tengan instalada la extensién del P

Ly & Ddzt NR BgorSef objetivoyweépuedan almacenar en el sistema, los documentos, escritos y resolucione:
generadas de fona automatizada en el moédulo. Estas instalaciones y configuraciones son realizadas por el equipo ¢

Soporte de la Direccion de Informatica.




lll.  Reconocimientos
El Organo Judicial de la Republica de Panama se ha alzado con galardones que han reconoaida ALRistatizado
de Gestion Judicial como proyecto destdo entre otras instituciones:

a. Premio Nacional a la Innovacién Gubernamental 2012
/2y St LINReSOl2 RSYy2YAYyIlIR2 a{A&adsSYyl !dzi2YlIGATIR2 R
Organo Judicial se alzé con el Premio Nacional a la Innovacion Gubernamental 2012.

Ny

De los 17 proyectos presentados, el del Organo Judicial se destaco en aspectos como reduccion de tiempo, de us
papel y de costos operativos, también en el impacto en la etithpdad del pais y originalidad de la iniciativa.

Entre las bondades de la herramienta, resaltaba el permitir a los aboggu®sentilan procesos ante la jurisdiccion

de Libre Competencia y Asuntos del Consumigegjonar expedientes via interneDel mismo modo, destacé por

ser la plataforma mediante la cual se realizan los repartos de expedientes de forma automatizada, equitativa
aleatoria, el sorteo de los jurados de conciencia y la gestion de Certificaciones de Depdsito Judicial.

b. Premio Nacioal a la Innovacion Gubernamental 2016

El 16 de mayo de 2016, el Organo Judicial se alza con dos reconocimientos en la sexta entrega del Premio Nacio
la Innovacion Gubernamental; actigidl engalanada bajo el lema "Bbder Transformador de la Tecnhola@i
organizada por la Autoridad Nacional para la Innovacion Gubernamental (AlG).

El Sistema Automatizado de Gestion Judicial (SAGJ), recibe el primer reconocimiento en la categatédictmaBl|
Interinstitucionales'y su maximo galardén, el Premio Naaiba la Innovacion Gubernamental 2016.

La Comision Evaluadora, conformada por representantes de la Cadmara Panamefia de Techologia y Comunicaci
(CAPATEC), la Universidad Tecnolégica de Panama (UTP) y la Direccién de Innovacion de la AlGprayeditas 25
postulados, resultando premiado el Sistema Automatizado de Gestion Judicial por efectuar avances significativos
la prestacion de servicios al ciudadano.

Q Premio Nacional
a la Innovacion

C Gubernamental
Plataformas 2016

Institucionales
2016

s Premio Nacional
a la Innovacion
Gubernamental
2012




Estructura del Sistema Automatizado de Gestién Judicial

A continuacion, ilustramos los médulos y componentes funcionales del Sistema Automatizado de Gestion Judic
implementados, de acuerdo al tipo de gestién de expedientes realizada.

GESTION DE GESTION DE EXPEDIENTES
EXPEDIENTES EN PAPEL Registro U"iw:; Entrada (RUE) ELECTRONICOS

Tarjetero Judicial Electronico Registro Unico de Entrada (RUE)

{E-larjeleru}\ /
Tarjetero Electrénico Colegiado Ingreso de Negocios (Abogados)

Tramitacion Electronica de Negocios Expediente Judicial Electrénico

(TEN) (EJE): Abogados
Gestion Judicial Electrénica

Expediente Judicial Electronico
(EJE): Despacho Judicial

Movimiento de Expedientes
Procesalmente Terminados
(E-Movidoc)

Certificacion de Depdsito Judicial
(cDy)

Certificacion de Depdsito Judicial
(cpy)

Jurados de Conciencia

7\

Servicios Web Parametros y Mantenimiento Seguridad y Autenticacion Gestor Documental Digitalizacion de Documentos

? ? ? ?

MODULOS CENTRALES

llustracion8. Estructura del SAGJ por tipo de gestion



Mddulos Centrales

V.

VL.

Seguridad y Autenticacion

El Médulo de Seguridad es administrado por la Direccion de Informatica e incluye las funciones de procesamier
de identificacién de usu@s, encriptacion, permisos de usuario mediante perfiles y reglas de acceso, asi como €
historial de transacciones, seguridad e integracion. Todos los mddulos que integran el Sistema Automatizado
Gestion Judicial utilizan el Médulo de Seguridad y dtigacion.

Digitalizacién de Documentos

Permite integrar documentos digitalizados Sikstema Automatizado de Gestion Judicial (SAGHvés de los
moédulos de Registro Unico de Entrada (RWEyimiento de Expedientes Procesalmente Terminados y/o en
estad de salida (Bovidoc) Tramitacié Electronica de Negocios (TEN), Expediente Judicial Electrénico (EJE
entre otros.

Gestor Documental

Arquitectura de sistema que proporciona la gestion de documentos electrénicos. Permite cargar, crear, editar
firmar documentos de forma electronica con niveles de acceso, seguridad e integracion con los médulos ©
Registro Unico de Entrada (RUE), Expediente Judicial Electrénico (EJE), Tramitacion Electronica de Negocios (
entre otros.

Gestor de Comportamientos
Pemite controlar ciertas variables en 8istema Automatizado de Gestion Judicial (SAGJ) para que neadidar
tareas especificas de acuerdo con alguna situacion determinada (reglas del negocio).

Parametros y Mantenimiento

Permite la administracion o cagfiracion de los datos que son de uso compartido entre los médulos que
componen el BtemaAutomatizado deCGestiéndudicial (SAGXle forma que la informacion estétegrada entre

Si.

Servicio Web (WS)
Ofrece una infraestructura de software para administrar y ofrecer servicios interinstitucionales mediante el usc
de servicio web.

Durante el afio 2019 se implement6 el servicio web de interconexion cbribeinal Electoralpara la validacion
y verificacié de identidad personal a fin de actualizar y depurar la base de datos del Organo Judicial. L
herramienta permite obtener diversos datos, segun el perfil del usuario, tales como:

llustracién9. Servicio Web con €tibunal Electoral

10



La dinamica de trabajo consiste en:

\oEl funcionario ingresala cédulade la parte para
| registrarloen un expedienteo verificary editar sus
| datosgenerales

| Ingreso o edicion d
partes

- Servicioweb conel  (pe forma automaticase valida la existenciade la
. Tribunal Electoral cédulacontrael servidordel TribunalElectoral

\uSecarganlos datos generalesde la parte ingresada
| insertandola informacion en la base de datos del
| OrganoJudiciaquedandoactualizada

Base de datos del
Organo Judicial

oEl sistema genera un evento automatico de
verificacionde identidad de la parte, actualizando
los datos en todos los expedientesdonde la misma
seencuentraregistrada

/
Expedientes donde la
parte est4 registrad

llustraciénl10. Servicio Web con el Tribunal Electoral

Este servicio webe encuentra implementado en los modulos de:

: Registro Unico de Entrada :
: Expediente Judicial Electrénico :
[ Gestion Judicial Electronica |
: Subsistema de Gestién de Abogados y Sociedades de Abogados :
f Tarjetero Electronico (Juzgados Liquidadores de las Causas Penales) |
[ Jurado de Conciencia |

llustraciéonll. Médulos del SAGJ con servicio web del Tribunal Electoral
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Mddulos de Resultado

Seguimiento Global de Negocios

El objetivo del médulo de Seguimiento Global de Negocios es obtener, analizar y dar seguimiento a los dat
registrados y relacionados cdiversos mddulos funcionaledel Sistema Automatizado de Gestion Judicial (SAGJ).
Este médulofue creado como una herramienta de apoyo a las funciones que realizan la Dirkdoidmistrativa

de Auditora JudiciglDireccion de Auditoria Internda Direccion Administrativde Estadisticas Judiciales.

Consulta Pudblica

El médulo de Consulta Publica tiene a disposicion de la ciudadania los siguientes servicios, mismos que pue:
ser consultados a través teepagina web institucional (www.organojudicigb.pa) en el are8ervicios, Consultas

y Aplicacioneg/o a través de la aplicacion movil Enlace Judicial:

Servicios, Consultas y Aplicaciones

[Consultas y

Aplicaciones ]

a. Consulta Publica de Repartoilepedientes

La ciudadania puede informarse del nimero de expediente, las generales del proceso y el juzgado don
ha quedado radicadana solicitud o demanda, siempre que la misma no pertenezca a una jurisdiccion
confidencial, reservada o se trate de unadida cautelar.

b. Consulta de EdictosiBlicos

A través de esta consulta podra acceder a las gaditbnes de los edictos electronicos fijados y vencidos
del dltimo mes de los ExpedientasditialesHectrénicos(EJEpel Juzgad@&éptimoMunicipal Citide
Proteccion al Consumidaluzgado®ctavo y Novende Circuito Civil de Libre Compatia y Asuntos del
Consumidor y Juzgados Primero, Segundo y Tercero de Circuito Civil del Primer Circuito Judicial.

De igual modo, podra visualizar, en version digitdhzdos edictos publicados pcel resto de los
despachos judiciales, de todas las jurisdicciones en el &mbito nacional.

c. Consulta d&xpedientesludiciales|EctrénicosconLlave de Accesamporal

El tribunal de la causa proveera una llave de acceso temhpara consultar un determinado Expediente
Judicial Electrénico a los abogados que no sean los apoderados de las asirtésmo, aperitos,
secuestres, depositarios, las partes, auxiliares de los tribunales, estudiantes de Derecho, funcionarios ©
Ministerio Publico, servidores publicos por razén de su cargo y darlofiia persona autorizada pda

ley. Dicha consulta se puede realizar desde cualquier dispositivacceso a internet por el término que
establezca el despacho que conoce de la causa.
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d. Qonsulta de EpedientedProcesalmente Terminados doiave de Acces@mporal

Losdespachos judiciales que cuentaon el componente de Movimiento de Expedientes Procesalmente
Terminados y/o en estado de &, y estan remitiendo negocios a la Seccién de Archivo Judicial
correspondientepuedengenerar y otorgar llaves de acceso temporal para abogados, partes, estudiantes
de Derecho y aquellos autorizados por Ley, adirfacilitar lavisualizacion déos negocis en estado de
salida digitalizados y relacionados en el Tarjetero Electrénico Juaigdiantecualquier dispositivo con
acceso a Internetjesdeel lugar en que se encuentren, en formato digital, no editable.

e. Consulta de Abogados Idéneos
A través de sta consultala ciudadania puede verifickrs datos generales dequellos profesionales del
derechoque puederejercer la profesion de la abogacia en la Republica de Panama

f. Consulta de Sociedades de Abogados en SAGJ
A través deesta consultala ciudadaia puede verificar aquellasciedades de abogados activas en el
Sistema Automatizado de Gestion Judicial (SAGJ).

g. Consultade Ultima Actuacién del Tribunal (evento)

La ciudadania en general puede consultar en linea la Ultima actuacién (evento) delltébuna
expediente, asi como la fecha de registro del mismo, ingresando en los filtros de blsqueda, el nimero c
negocio/exgdiente y la ubicacion judicial, es decir, lperdenciaque conocedel mismo.

Los expedientes que pueden ser consultados corredpora las siguientes dependencias: Pleno y Salas
de la Corte Suprema de Justicia, Juzgados Circuitales/Seccionales y Municipales de la jurisdiccion C
Libre Competencia y Asuntos del Consumidor, Penal (Sistema Inquisitivo), Penal de Adolescente
Cumpimiento de Penal de Adolescentes, Nifiez y Adolescencia, Familia, Laboral y Maritimo; asi como |
expedientes de los Juzgados Circuitales y Municipales Mixtos en el ambito nacional.

lll. Reportes
Herramienta que permite a los usuarios internos de los divargidulos del Sistema Automatizado de Gestion
Judicial (SAGJ), consultar datos referentes a las gestiones realizadas en cada mddulo, por ejemplo:

1

=A =4 =4 -4 -4 =9

Cantidad de expedientes por tipo de proceso por dependencia
Cantidad de expedientes por afio por tipo de proceso

Tarjeta del negocio

Inventario de Certificaciones de Depésito Judicial

Cantidad de negocios activos

Carnés de abogados emitidos

Carétula del expediente
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Médulos y Componentes Funcionales

Registro Unico de Entrada (RUE)

Permite el reparto electrénico de dendas y solicitudes, mismo gue se ejecuta en forma automatica, aleatoria y
equitativa, de acuerdo con las normas de reparto establecidas por los jueces y magistrados de la jurisdicci
respectiva, a excepcion de aquellos casos en donde, por conocimigstim,pse le adjudica un proceso a un
despacho judicial determinado.

Igualmente, el modulo otorga un ndmero Unico al expediente, asi como le permite al usuario y a todos lo
ciudadanos consultar, a través de Internet, en cual despacho quedé radicadaligitadsy los datos generales

del proceso, sin necesidad de acudir a las oficinas judiciales y sin restriccion horaria, como respuesta a
estandares nacionales e internacionales de transparencia.

08-08-02-01-1-146862016
[

MNdmero de Negocio

L

Ndmero de Dependencia

Materia

Yy

Jerarquia

Distrito

 J

Provincia

L J

llustracion13. Composidéin del nimero de expediente

Hastajunio de 2021, stas son las jurisdicciones atendidas por Registro Unico de Entrada (RUE) y sus respectiv

ubicaciones:

llustracién14. Jurisdicciones atendidas por Registro UnicBrieada




Tarjetero Electrénico JudiciaiTBrjetero)

Es una solucién tecnoldgica creada para los despachos judiciales a fin que puedan llevar un registi@ate los
generales de loexpedientes adjudicados a su dependencia, asi como los eventos yes&wutizados en cada
uno, las etapas procesales de los mismos, desde la presentacion hasta su salida, de manera automatizada.

El funcionario del despacho puede registrar los siguientes datos:

llustracionl5. Datos de losxedientes en el-EEarjetero

Para la jurisdiccion penal (sistema inquisitivo) slewidoresdel despacho pueden registrar lagdidas judiciales
aplicadas a las partgles delitos, las situaciones especiales del imputado, entre otros.

Esta herramientauenta con la funcionalidad de registrar el Ultimo tramite y el tramite pendiente del expediente
gue se tramita permitiendo generar automaticamente reportes estadisticos que facilitan a la Direccion
Administrativa de Auditoria Judicial conocer la etapacpsal en la que se encuentran los negocios, asi como las
entradas y salidas mensuales, entre otros.

Este médulo fue creado con la finalidad de sustituir el uso de las tarjetas manuales como registro de Ic
expedientes en los despachos judicialesnado ello, al mantener actualizado el historia ttamites y gestiones
realizada en un negocio, es como la parte interesada puede acceder a la consulta publica y conocer en qué esta
se encuentra su expediente de forma remota, a través de cualquier disposith acceso a internet.

Tarjetas Manuales Tarjetero Electrénico

llustraciénl6. Tarjetas Manuales vs Tarjetero Electronico
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V.

Hasta el mes dpinio de 2021, este médulo se encuentra implementado en el 98% de los despachos judiciales er
el ambito nacional.
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Tarjetero Electronico Colegiado

Las Salas de la Corte Suprema de Justicia cuentan con unrtagégetronico colegiado, el cual permite tener
acceso al registro des expedientes, los tramites que se realizan, las asignaciones a los asistentes y el movimien
de los expedientes entre los despachos, asi como una consulta publica para atender a los usuarios de las salas
muestra el dltimo tramite registrado en ekpediente Del mismo modo, para estas dependencias se ha puesto
Sy FdzyOA2ylFYASYy (2 dzyl ydz2S@F KSNNI YASYyidl RSYy2YAYIR

Gestion Judicial Electrénica
Solucion de gestion integral automatizada que permite agilizar y mejorar la gdstids tribunales colegiados.
Esta herramienta facilita:

1 Mantenerun registro de los expedientes a través de una consola de administracion.

1 Gontar un registro de los das generales de los expedientes, las partes, apoderados, negocios
relacionados, asi como un historial de tramites realizados en cada uno de ellos.

1 Generacion de reportes estadisticos.

A junio de 2021, esta herramienta se encuentra implementada en el Pkt @orte Suprema de Justicia, asi
como en las Sala Primera de lo Civil, Sala Tercera de lo Contencioso Administrativo y Laboral y la Sala Cuar
Negocios €nerales; asi como el Segundo Tribunal Superior Penal.

Tramitacion Electrénica de Negocios (TEN

Herramienta desarrollada en el marco del convenio celebrado entre el Centro Nacional de Tribunales Estatals
(NCSC por sus siglas en inglés) y el Organo Judicial. Con este apoyo intersacioged crear un moédulo
implementado en el Juzgado de Cummpénto de Penal de Adolescentapje permite manteneel registro de
entrada y salida de expedientes, seguimiento de las medidas judiciales y sanciones impuestas a los adolescel
infractores, generacion de reportes y control de casasnta con un histrial de trdmites y actuaciones realizadas

en cada expediente, generacion de documentos electronicos con firma electronica, consola de organizacion
casos, entre otras funcionalidades.
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VI.

VII.

Componente de Movimiento de Expedientes Procesalmente Terminades g&tado de
salida (EMovidoc)

Tiene por objetivo dcilitar los envios de los expedientes, procesalmente terminados a la Seccion de Archive
Judicial, generando los bultos y oficios, organizandolos y asignandoles la numeracion a los bultos, lo quie permi
saber, en todo momento, la ubicacion y/o estado de los negocios perteneciente al despacho judicial remitente
de la misma manera también realizar sus solicitutkepréstamo y devolucigme ser requeridos por el despacho.

Por otro lado, permite la gamacion de llaves de acceso de consulta temporal para €jugutorizado por Ley,
pueda consultar un expediente procesalmente terminado y/o en estado de salida, en formato digital, desde

cualquier dispositivo con acceso a internet.

Antes Después

La consulta del expediente en este formato, se logra a través del Componente de Digitalizacion, el cual perm
digitalizartodos los expedientes procesalmente terminados en custodia de la SecciorcldeoAJudicial por
intermedio de su Departamento de Digitalizacion, con el objetivo de salvaguardar la informacion histérica de Ic
procesoscon la finalidad de relaciondas imagenes digitalizadas BMovidoc, para su visualizacion en el
despachqudicial que conocio de la causa.

Certificacion de Dep6sito Judicial (CDJ)

El Mo6dulo de Certificacion de Depdsito Judicial (CDJ) se cre6 para dar cumplimiento a la Ley 67 de 2009,
instituye el uso de esta Certificacion, en sustitucion deQestificados de Garantia, para constituir cauciéon o
consignar un deposito dentro de los procesos judiciales.

Esta herramienta permite a los despachos judiciales confirmar la autenticidad de la Certificacién de Deposi
Judicial (CDJ), mediante el uso desnface privado entre el Banco Nacional de Panama y el Organo Judicial.

De igual forma, los despachos judiciales registran en la herramienta informatica la devolucién de los valores y
usuario se dirige a cualquier sucursal del Banco Nacional de Paoama esolucion autenticada y el oficio
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VIII.

remisorio a fin que sean devueltos los dineros contenidos en la certificacion correspondiente. El Banco Nacior
de Panamé coteja la firma del juez 0 magistrado con la toma de posesion del mismo, a través dibtanplat

Este modulo se encuentra implementado en el 100% de los despachos judiciales en el &mbito nacional.

PARTE/BENEFICIARIO

1

Consigna CDJ

Recibe oficio y
resolucion

Presenta oficio y
resolucion al

resolucion
autenticada

—>la firma de la toma de

resolucion aulenlicada con

posesion o con la de

- — valores que
ﬂ ﬂ o n autenticada BNP respaldan el
coJ
' 1
pEsPACHO JupiclaL | [Confirma
{OFICINA JUDICIAL) autenticidad
mediante n
de CDJ Emite resolucion Genera comprobante de Entrega
que ordena la devolucién de| CDJ con, resolucion
devolucion del los datos de los autenticada y
3 | cnJ beneficiarios oficio
Genera
comprobante
validacién de CDJ
BANCO n n
NACIONAL Recibe oficio y Verifica la firma de |a Entrega los

valores que
respaldan el CDJ

L\, actualizacion de trazo
RECURSOS
HUMANOS “
S coisies, periods Actualizacion del
eio:slddngd;; razo de firma del
o i ia Jefe de Despacho

Administracion de Abogados y Sociedades de Abogados
Laprimera fase del médulo, ha sido creada para que el personal de la Sala Cuarta de Negocios General

mantenga un registro de los abogados idoneos, asi como de las firmas de abogados inscritas en el Siste
Automatizado de Gestion Judicial.

De igual modose interconecta con los médulos de Registro Unico de Entrada, Tarjetero Electronico Judicia
Tarjetero Electréonico Colegiado, Expediente Judicial Electrénico y Tramitacion Electronica de Nemacios,
relacionar a los apoderados judiciales con los exgreds donde son parte.

A su vez, a través de este mddulo, se generan los carnés de identificacion de abogado con cédigo de verificac
QR, mismo que puede ser escaneado a través de un lector, a fin de verificar y validar la autenticidad d
documento. A partir de enero de 2020, dicho carné, debe ser solicitado Unicamente a la cuenta de correo
electronico creada para tal fin, siguiendo estos pasos:

1. La solicitud se realiza llenando el formulario que aparespadiible en la pagina web en el boton de
G/ 2yiddef @ | LX A Ol OAegivide SSendemdsCansuRad y Apltaciortes”, daciendo clic en
"ldoneidades de Abogad@sAbogados Idoneby, una vez comptado el mismo, debe ser escaneado y
enviado como adjunto al correo electroniaarne.abogados@organojudicial.gob.janto con una foto
tamarfio carné actualizada, con vestimenta formal.

2. La fotografia o imagen debe cumplir con las siguientes caractesistica

1 Tipo de archivo: JPG o PNG.
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IX.

i Dimensiones: 300 dancho x 300 de alto pixelese(Buede configurar en paint).
1 Tamafio del archivo: 80 a 100 KB.
1 Resolucion: 100 ppp.

Recordamos que dicha emision no tiene ningln costo, puesto que es un beneficio gyaksta
requerimiento del solicitante (no es obligatori®el mismo modo, este mddulo permite la generacion e
impresion de la contrasefia de acceso al Sistema Automatizado de Gestidn Judicial (SAGJ) para aboga
en sobre confidencial, como mecanismo datcol y de seguridad.

llustracién20. Carné de identificacion de abogado y contrasefia de acceso al SAGJ

Jurados de Conciencia

A través del médulo de Jurados de Conciencia, se generan y aprueban las listas anl@desad®mnales y
extranjeros con mas de cinco (5) afios de residencia que pueden ser sorteados para integrar un jurado
conciencia y decidir sobre la inocencia o culpabilidad de los acusados por homicidio doloso simple y agravado.

Con base en estas listael sistema realiza un sorteo automatico, aleatorio y transparente para seleccionar a las
personas que integraran el jurado de conciencia y genera las correspondientes boletas de citacién. Del misr
modo, mediante servicio web de interconexién con ddmal Electoral, se descartan de la lista sorteada, aquellas
personas que han fallecido.

A su vez, con el uso de la herramienta los funcionarios pueden generar consultas (lista anual de jurados, jurac
confirmados y sorteo diws mismo3 e impedir a losurados de conciencia por el término de un (1) afio, dando
cumplimiento al Acuerdo No. 231 de 13 de noviembre de 2015, donde se establece que las personas elegidas p
jurado de conciencia solamente podran participar como jurados una vez al afio.

llustracién21. Antiguo sorteo de Jurado de Conciencia
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X. Comunicaciones y Notificaciones Judiciales (CCJ)
Herramienta que administra las notificaciones fisicas de los despachos judigiaeles® delegan al Centro de
Comunicaciones Judiciales en formulario de notificgd#@masignacion de los vehicul@a®nasy el personal que
realizara la notificacion e interactia con los médulos de tramitacién electrénica para informar al despacho ¢
estado de la notificacion

Los articulos 1004 y 1005 del Codigo Judicial le confieren la facultad al Pleno de la Corte Suprema de Justici:
delegar, mediante la creacion de centros especializados, la colaboracion con los tribunales en la practica
notificaciones, citaciones y demas servicios comunes, para el mejor funcionamiento de la administracion d
justicia.

Xl. Expediente Judicial Electrénico (EJE)

a. Concepto

Es el modulo mas completo del Sistema Automatizado de Gestion Judicial, toda vez qte lhabil
tramitacion y consulta de los procesos judiciales, las 24 horas del dia, durante todo el afio y desd
cualquier dipositivo con acceso a internet; permitiendo la gestion en tiempo real e interaccion entre el
despacho judicial y los apoderados defdages.

b. Funcionalidades
A través de esta herramienta, el apoderado judicial puede:

; Repartirsu solicituddesdecualquierdispositivocon accesaa internet. Elapoderadotiene tres (3) diaspara presentarfisicamente
\\ al Registranicode Entrada(RUE)poder,pruebasy evidencias(articulo32 dela Ley75de 2015*

A
f Permiterealizartoda la tramitaciéndel expedienteen linea,sin necesidadde presentarseal despachdudicial
A
[ El apoderado puede accedera sus expedienteselectronicos, presentar escritos, notificarse, realizar y revisar las gestiones
realizadagor el despachoy la contraparte

Lostérminos vencena las 23:59:59 p.m. del dia (no a las 5:00 p.m. como en los casosdel expedientegestionadoen formato
papel)

/ Configuradasalertasde gestionesy notificacionespendientesde revision,que desearecibir a travésde la aplicacionmovil Enlace
, iy
{ Judicial

*Nota: Este servicio se encuentra disponible para los Jurisdiccion de LibragdaiapeAsuntos del Consumidor. Este beneficio se habilitard una vez se haya implementado el
Expediente Judicial Electrénico en todos los despachos judiciales de la Jurisdiccién Civil del Primer Circuito Judicial.
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Por otro ladg el personal detribunal puede:

|‘= Realizatoda la tramitaciondel despachgudicialen lineg manteniendoun historialde tramitesrealizadosen el expediente

&

Eldespachageneralasresolucionesle formaautomatizadaconfirma electrénica

e

Asignartareasentre losfuncionariosdel despacho

Fijaredictoscondesfijacionautométicaque puedenconsultarseen la paginaweb y/o aplicaciormovil "EnlaceJudicial’

Ver las gestionesde los apoderadosde las partes en tiempo real asi como la generaciény seguimientode las notificaciones
digitalesde losabogados

Generarllavesde accesale consultatemporal de los expedientes

(

. Inicio de Sesion

Los servidores judiciales deben completar con sus datos personales y perfil de udgannddINF/06:
Acceso a Recursosfammaticos, misma que puede descargar e imprimir via intranet o a través del enlace
directo:

http://intranet.organojudicial.gob.pa/administrativos/formdinfO6-permisga-accesea-recursos
informaticos

Este formulario, previamente firmado y sellado por el magistrado/juez de despacho, debe ser remitido er
original a la Direccién de Informéaticdtitna que proveera una contrasefia de acceso genérica, misma que
al iniciar sesién, debe personalizar de inmediato.

Puede darle seguimiento a su solicitud a través del correo electrémic@edesk@rganojudicial.gob.pa
y/o via telefénica al 212373 / extensién 8070 / whatsapp: 698687
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d. Glosario de Términos

10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

Asignacién de Tareag$ijar o sefialar a través de la herramienta un trabajo para que sea realizado
por el personal del despacho selecciongdoa cumplir la misma.

Cddigo de EventoNumeros que se muestran para identificar la serie o sucesion de registro de
eventos en los expedientes.

ConsolaTablero que se ubica a la izquierda una vez se da clic al icono Gestién Judicial Electrénic
la cualcuenta con opciones que le muestran datos o informacion de los expedientes y le permiten
realizar busqueda avanzada de los mismos. Se actualiza constantemente, es decir, que sus dat
cambian de acuerdo a las gestiones que realiza el despacho judiBiak ellos abogados.
Consulta:Busqueda de informacion en el sistema para conocer datos del o los expedientes que
se tramitan en una jurisdiccion.

Digitalizacion: Proceso que permite, mediante la aplicacion de técnicas fotoeléctricas o de
escéaner, convertila imagen contenida en documento papel en un documento digital.
Edicto:Mandamiento de una autoridad dando a conocer publicamente acciones o gestiones para
conocimiento de los interesados, partes del proceso o terceros.

Evento:Registro que realiza elisgdor judicial y el abogado, en el expediente judicial electrénico,
con la finalidad ingresar todas las actuaciones y gestiones realizadas hasta la salida de este. Ce
evento cuenta con un cédigo de identificacion Unico que conjuntamente con el sedudacia
evento conforman la identificacion exacta del registro realizado en el expediente

Expediente Judicial Electronico (EJE)édulo que forma parte del SAGJ, el cual permite la
tramitacion y consulta de los procesos judiciales las 24 horas del dia durante todo el afio,
consiste en una serie ordenada de actos, gestiones, pruebas, documentos publicos y privadc
registrados y almcenados con tecnologia de informaciéon y comunicaciones, tendientes a la
formacion de un infolio judicial determinado

Llave de accesdContrasefia utilizada por el usuario (abogados, peritos, estudiantes de derecho
u otro) autorizado por el juez o el setadgo judicial, la cual le permite acceder al expediente
judicial electrénico de forma temporal para consultar un expediente especifico.

Negocios ActivosCantidad de negocios que actualmente se estan tramitando en el despacho. En
el caso de la consola @bogados, la cantidad de negocios donde es apoderado.

Negocios Confidenciale€xpedientes que por su naturaleza son reservados, ejemplo: medidas
cautelares o aseguramiento de pruebas.

Negocios Salidaxpedientes que han culminado su tramite procesal.

Notificacion ElectrénicaAccion mediante la cual a través de la herramienta se comunica a los
abogados de manera oficial el contenido de una resolucion, la cual se entiende como persona
en atencion a lo que indica la Ley 75 de 2015.

Nuevas ActuacionesSeccion de la consola donde se activan e informa de aquellos expedientes
judiciales electronicos en los cuales el despacho judicial ha realizado un nuevo tramite.

Nuevas GestionesSeccion de la consola donde se activan e informa de aquellos expedientes
judiciales electronicos en los cuales los apoderados de las partes o terceros han realizado algur
accion.

Nuevos NegociosSeccion de la consola donde se activan e informa de aquellos nuevos
expedientes judiciales electrénicos expedientes ingresados porkloRidr el apoderado de la
parte.

Impresion de PantallaEs la accion de realizar o tomar una captura (fotografia) de la imagen que
se observa en pantalla de la computadora (screenshot), utilizando la misma computadora. Par:
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

esto pulse el boton Imprimir paalla (Impr pant o PrtScrn) del teclado, el cual se ubica en la parte
superior, a la derecha del teclado cerca de las teclas F. Sera requerido para que se reporte, p
correo electronico, alguna situacion dentro de un expediente judicial electrénico

Repate: Datos que proporciona el sistema en atencion a los expedientes registrados en el
Sistema Automatizado de Gestion Judicial.

Secuencial de eventoNumeracion de identificacion Unica y consecutiva de las acciones que se
registran en el expediente judidielectronico, mostrandose del mas antiguo al mas reciente.
Sistema Automatizado de Gestién Judicial (SAGlErramienta tecnolégica mediante la cual se
ingresan, gestionan y administran hasta su salida, los expedientes que cursan tramite ante lo
tribunales del Organo Judicial de la Republica de Panama. La misma esta conformada por L
conjunto de elementos orientados al almacenamiento, procesamiento, administracion de datos y
consulta de informacién y esta constituida por un grupo de médulos o aplicaciofeematicas

gue pueden trabajar de forma independiente o en conjunto.

Ultima actuacion del tribunalinformacion que se muestra en la consulta pablica y que permite
conocer el ultimo evento registrado por el despacho judicial y las secretarias déakas s

Usuario y Contrasefadentificacion personal, confidencial e intransferible del abogado y del
servidor judicial autorizado a realizar alguna gestion el SAGJ. Para la generacion de los mismos
servidor judicial debe completar y remitr a la mesa e d servicio
(servicedesk@organojudicial.gob.pa) de la Direccion de Informatica el formulario Permiso de
Acceso a Recursos Informaticos (DINF/06) y el abodalle apersonarse a la Sala Cuarta de
Negocios Generales, a los RUE o CIAC del pais y preseg@nlsude identidad personal.

+AadzZ £ AT ONSty &L YSIOONIRAEWI £+ 2LIOAsy aLyidSNy
visualizar Unicamente el despacho judicial.

+Aadz AT OAslyf a2t S GOX 2YOI2NI YT ¢l degpadivAjuiial [abiliga t
ademés que, el documento generadolo podran visualizar los apoderados de las partes
registradas en el expediente.

+AadzZ t AT OREyaBt §OOADFE NI  Ito genelddodoyodic visuaifan, O 2
ademés del despacho judicidh ciudadania en general mediante la Consulta Publica.
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Paso a paso N°dCono iniciar sesion?

Paso a pashl°1:
¢, Coémanicio sesion en el Sistema
Automatizado de Gestién Judicial

llustracion

1. Los servidores judiciales deb
completar laForma DINF/06: Acceso
Recursos Informaticas misma que
puede descargar e imprimir via intran
0 a través del enlace direct
http://intranet.organojudicial.gob.pa/a
dministratvos/formadinf06-permisca-
accesea-recursosinformaticos
1.1 Complete sus datos personale
perfil de usuario
1.2 El nagistrado/juez de despach
debefirmar y sellar el formulario
1.3 El mismo debe ser remitido ¢
original a la Direccion de Informaéaic|
1.4 La Direccion de Informética
proveera una contrasefia de acce
genérica, misma que al iniciar sesi(
debe personalizar de inmediato.
Puede darle seguimiento a su solicitug
través  del correo  electronico
servicedesk@organojudicial.gob.pdo
via telefonica al 212373 / extension
8070 / whatsapp: 6980587

[ow T wes T a1
I . B

» FORMA: DINFIOS
b) Fecha de Revisién: 15 de febrers 2019

DIRECCION DEINFORMATIC A
FERAMISO DEACCESO 4 RECURSOS INFORMATICOS

DEPENDENCIA SOLICITANTE: L

GENERALES DEL FUNCIONARIO:

ey T

TIPO DESOLICITID: avrorzar: [ ]

il —

B s e i S o, E——

TIPO DESERVICIOS SELECCIONECON UNGANCHO

EN1AS CASILLAS CORRESPONDINTES

IARIOS

N | [seTems

2) SOLO PARA ISUARIOS ADMINSTRATIVOS
furs | sieemveon | oremacon Consura | R

o ol Comita Web

3)SOLO PARA USUARIOS JUDICIALES:

TARJETERG
PERFIL SISTEMA | ececTRonco
JJJ

DECERCETD
ADIGAL (€D5)

JUZGADOS

COLEGIADOS
HARAE

BA

PeraonaL o oma suoicALY

81

IFERacHAL OF A JUDICALY acceo

SELLO DEL DESPACHO [ ]

2. Ingrese a la pagina web del Orgal
Judicial y haga clic en el botén
G/ 2yadz G & &bicadolnia
seccion de a { SNIJA OA 2 &
I L AOFOA2ySa¢ o

Nota: Utilice el navegador Mozillg
Firefox para el optimo vy efica
funcionamiento de la herranienta.

Ultimas Noticias

REALIZA CONFERENCIA VIRTUAL
AGION DEL EXPEDIENTE JUDIOAL

-

Enlaces de Interés
prerye—
B us
(@ —-—-]

ot Grgano udicial

3. Se desplegara la Consulta Publicg
disposicion de la ciudadania en gene
sin requerimiento de contrasefa o
acceso.
3.1 Dirijase a la seccion (
G! LX AOF OA2ySa¢ o
0 ®H I3 Of A O
Expedientes en Tramite con Usuari
/| 2y 0N} aS3F o0{! DV
Sistema Automatizado de Gesti(
Judicial.

A® Uave de Acceso Temporal para Expedientes
Procesalmente Terminados o en Salida

@la Custodios de Certificados de Acciones Emitidas al
Portador

[ sivlioteca Judicial

5 1coneidades ae Abogados - Abogados iaéneo

221 Sociedad de Abogados

; Repositorio Digital Judicial

APLICACIONES

& Acceso a Expedientes en Tramite con Usuario y
Contrasefia :SAG-&B

\& Sistema Penal Acusatorio
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http://intranet.organojudicial.gob.pa/administrativos/forma-dinf06-permiso-a-acceso-a-recursos-informaticos
http://intranet.organojudicial.gob.pa/administrativos/forma-dinf06-permiso-a-acceso-a-recursos-informaticos
http://intranet.organojudicial.gob.pa/administrativos/forma-dinf06-permiso-a-acceso-a-recursos-informaticos
mailto:servicedesk@organojudicial.gob.pa

Paso a pasbl®1:

¢, Comanicio sesién en el Sistema llustracion

Automatizado de Gestién Judicial
4. Iniciesesion: o\ 8 e

2.1 Coloque su cédula de identid « Sistema Automatizado de Gestion Judicial

personal (con guiones) en Usuario. s, : P QY

2.2 Digite sucontrasefia de acces : : .

personal (Cémo obtener Ia contraseds de acceso? mnovmogil?o‘m’gfm’:&“usmu

CONSULTA PUBLICA

Nota: Toda gestibn realizada 0 norese aqut
registrard con los datos del titular de B B B e sotarh con o datos el
cuenta. Por tal motivolas contrasefias [P Lo porsoely i convace o oo S ita P ot o coprasee
de acceso no seaben compartir. e L o o e . .

Si no puede ingresar a la herramien
comuniquese con la Mesa de Servi
para el restablecimiento de g
contrasefia, al correo electrénica
servicedesk@organojudicial.gob.pdo
via telefonica al 212373 / extension
8070 / whatsapp: 6980587



mailto:servicedesk@organojudicial.gob.pa

Paso a Paso N°ZZ@mo buscar un expediente?

Paso a pasbl°2
¢ Coémabuscar un expedient@

1. Inicie sesién colocando en usuario,
cédula de identidad personal y
contrasefia de acceso.

Nota: Toda gestibn realizada
registrard con los datos del titular de
cuenta. Por tal motivolas contrasefas
de acceso no se deben compairt

Para mayor informacién sobre el inici
de sesion, consulte dPaso a Paso N°
. Como iniciasesion?

llustracion

INNOVANDO LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA
DE FORMA ELECTRONICA

@ Ingrese aqui

CONSULTA PUBLICA

Bienvenidos a la consulta piblica del Grgano Judicial de la Repuiblica de Panama.
Modenizando la administracién de justicia, par: ' . ”

Usvarior Wi 1 I . iGands iR Toda gestion realizada se registrara con los datos del
ﬁ THCI.SESION.corcando on UsUanNo, s Ceoa te titular de la cuenta. Por tal motivo, las contrasefias
Contraseda: identidad personal y la contrasefia de acceso. de acceso no se deben compartir.
Mostrar Contraseda 3
L] o - o h4
((Zmpresars)  (CCamcelar. e

2. Haga clc ena DSalGAsy
Electronicg para visualizar lo
expedientes judiciales electronicos q
han sido adjudicados a su despagq
judicial desde la fecha d
implementacion.

{-' Jurado de Conciencia Clisico

SJ Gestin Judicial en Papel

i‘ Certificacién de Depdsito Judicial

) Notificaciones y Comunicaciones
iciales

-~
47 Gestion Judicial en Papel (TEN)

3. Despliegue la subconsola de
GbS32PMaga clic ena! Ol A
G/ 2y FTARSYyd X T $ dpdra
buscar el expediente en el que des
trabajar.

En esta seccion podra visualizar los expedientes repartidos de forma
electronica, desde la fecha de implementacion del médulo.

Haga clic en “Gestién Judicial Electrénicar
P 5

llustracién29. Paso 2 de ¢ Cémo buscar un expediente?

Busque el

Expediente Judicial Electrénico

Nuevos Negocios:
Nuevas Gestiones:
Nuevas Actuaciones:

o

2
2 g

o

5
~

Salida:

Con Acceso de Liave:
Notificaciones

Firma

Tareas

19

e N v @

isausta e
Mensajes +
Hagicis s Mostrando Registros del 1 al & de un total de & Registros por péginai[23 [ (¥

No. de RUE Descripcién Organizacién Judicial

Evento Fecha del Evento

Haga clic en "Activos™ o en la subconsola
donde desea buscar el expediente.

¥rUEsA b

PRS
A (3 — mocmm GNOOSO 07-09-2020427  PRESENTACION 07-09-2020 4:27
2 08-08-02-01-1-33982020 w-mmm(n CRCUTO/SECCIoNAL PANAMA - PANAMA ;;;Awuinng:& o DEDEAANGAL e
-aviL
07-09-2020PRUEBA MUERTE
BEA 07-09-2020

llustracion30. Paso 3 de ¢ Como buscar un expediente?
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Paso a pasbl°2
¢, Comadouscar un expediente

llustracion

4. Presione sobre
a. gali dSRYI

la pestafia (¢
DSy SNJ ¢

Expediente Judicial Electrénico

N oo  Hiaga clc en “Biisqueda General".
= L3 e
Mensajes +

Mostrando Regiatros de 1 a7 da un toal da 7 Repisires por pigina{33 T3]

Negocios

Nuevos Negocios: No. de RUE

Descripcion | Organizacién Judicial | Ubicacién Geogrifica ' Tipo de Negocio | Partes Fecha de Reparto Evento mds Reciente | Fecha del Evento

8
Nuevas Gestiones: 5
Nuevas Actuaciones: 2 ‘
Confidenciales: 10 -
Activos:

Salida:

JUDICIAL - UZGADO

MEDIDA
PANAMA - PANAMA  CAUTELAR
*+-SUSPENSION

Notificaciones 08-07-2019 337 25-05-2020 3:22
2 08-08-02-01-1-5452019 CIRCUITO/SECCIONAL oM REAPERTURA M
-CML

7
7
Con Acceso de Llave: 0
+
Firma +
+

Tareas

llustracion31. Paso 4 de ¢ Como buscar un expediente?

5. Marque la casilla de uno o mj
criterios de busqueda para buscar
expediente que desea trabajar
5.1 Complete uno o mas datos ¢
negocio pardacilitar su basqueda.

5.2 Hagaclicea / 2 y & dzf G I

5.3 La herramienta arrojara ébs
resultadogs de su busqueda.
5.3.1 Haga clic sobre la fila g

identifica el expediente en el qu ==

desea trabajar.

5.3.2 Exitosamente, visualizara |
datos generales del expediente
asi como la pestafia de eventd
llave de acceso, entre otras.

Cambio de Contrasefia

.................

_ Sistema Automatizado de Gestion Judicial

Expediente Judicial Electrénico

Consola

Por Datos del Negocio

Mensajes =)
o —— Fecha de Reparto (desde): | —
[T — e =
Notificaciones = Fecha de Reparto (hasta): | —
Por Datos del Negocio: [¥] Ntimero de Negocio:
Por Firmar: 5 Por Datos de la Parte:  [] Numero de Negocio Principal: [ ———
[
] :
Tareas T Estado del Negocio: |
Confidencial: [rooos-[=]

Certificado de Garantia Pendiente:

Descripcién del Negocio:

(o]

Haga clic en "Consultar”.

llustracion32. Pas® 5.1 y 5.2de ¢ Cémo buscar un expediente?

ixpedieate Judicial Electrénico
Consola m Bisqueda General )
La arrojara elflos de su —_—
Mensajes ‘ I ——— Haga clic sobre el expediente en el que desea afadir eventos. P
presesro = Woracx Kaopiordel Lol 304 r——— |
Notificaciones + =
Por Firmar. s PROCESO . . .
PANAMA-PANAMA ORDNARO  poinane o o o w;’o"
Tareas + *+-0TROS

llustracién33. Paso 5.3 de ¢ Como buscarexpediente?
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Paso a Paso N°3: ¢ CoOmo navego en el Expediente Judicial ElectrOnico?

Paso a pasoS:
¢ Coémo navego en el Expediente
Judicial Electrénico?

llustracion

1. Inicie sesién colocando en usuario,
cédula de identidad personal y
contrasefia de acceso.

Nota: Toda gestibn realizada
registrard con los datos del titular de
cuenta. Por tal motivolas contrasefas
de acceso no se deben compartir.

Para mayor informacién sobre el inici
de sesion, consulte dPaso a Paso N°
;. Coémadniciar sesion?

hS

INNOVANDO LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA

DE FORMA ELECTRONICA
£Cémo obtener In contrazehs
CONSULTA PUBLICA
0 Ingrese aqui Bienvenidos a la consulta publica del Grgano Judicial de la Republica de Panama.
Modernizando la administracion de justicia, par: X »
Usuarios [ i Toda gestion realizada se registrara con los datos del

Inicie sesién colocando en usuario, su cédula de titular de la cuenta. Por tal motivo, las contrasefias
identidad personal y la contrasefia de acceso. de acceso no se deben compartir. partir.

& " " 4 <

...... Eacton Negocios Oitima Actuacibn Oigitatsader Anagac

—
Mostrar Contraseda L:.J

Tngressr]  (“Cancelar

Contrasedia: |

2.  Seleccione del mend princip
& Ds$6n Judicial E SOG Nk y A Ol

Nota: En esta secciéon podra visualiz
los expedientes judicialeglectrénicos
adjudicados a su despacho judici

«_ Sistema Automatizado de Gestion Judicial §

3 Jurado de Conciencia Clisico

En esta seccion podra visualizar los expedientes repartidos de forma

I Gestion Judicial en Papel electronica, desde la fecha de implementacion del médulo.

23 Centificacion de Depdsito Judicial

) Notificaciones y Comunicaciones
~ Judiciales

4 Gestion Judicial en Papel (TEN)

desde la fecha de su puesta €

I B i i s H Haga clic en "Gestién Judicial Electrénica”.
P b

funcionamiento.

3. Podra visualizar edo se componda
interfaz delsistema.
1 Barra superior o Banneetractil
1 Consola deadministracién de
expedientes retractil
 Area de Trabajo (donde s
desplegaran los expedientes y
contenido)

e Marzo de 2021 4:10:31 PV
fo——
TS ] [T oiscuc Genra
Mensajes +
Negocios w Mostrando Registros del 1 al 2 de un total de 2 Registros por pégina{25 v
Notificaciones. ; No. de RUE Des: izacion Judicial Ubicacién Geografica Fecha de Reparto | Evento Fecha del Evento |
Por Firmar: s
=~ = Area de Trabajo
En esta seccion se despliegan ™
los expedientes. pANTE
JUDICIAL - JUZGADO DE X UEBA
02-08-201910:30  PRESENTACION  02-08-201910:30
2 08-08-02-01-1-5972019 CIRCUITO/SECCIONAL - F “+-DECLARACION DE <0 Pmn DE DEMANDA AM
Consola de PARTE NATURAL-19
administracion de
expedientes.
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Paso a paso18:

¢, Como navego en el Expediente llustracion
Judicial Electronico?
4. ¢Qué contiene la sub consola de = T AN WA, e .
Mensajeg: Sistema Automatizado de Gestion Judicial SECwA

EnMensajes no leidopodré informarse
de nuevos ingresos, gestiones

actuaciones que han sideisualizadas — - |- . Y—
por el juez y/o esecretario judicial. Notedos g 3 achacones Qo b 540 VelZAce Pt o 62 o & ST o .

Negocios +

Notificaciones +

Firma Bl |

Tareas ] 2 o 200406 B sistema de gestin judicial le informa que ha sido firmado

09:33AM = ufr12104062ufa0 del Negocio 4772021 el dia 06-04-2021 09:24 AM pol

5. ¢Qué cortiene la subconsola de G :
Negocio®: ' Sadl
5.1 Nuevos Ngocios: Podra
informarse de los nuevo SUDIC
expedientes repartidos por e
Registro Unico de Entrada (RU
y/o de los ingresados por €

- - - r " - T - e —— TS m*
apoderado judicial una vez sq¢ EEEEIEEIEES S s egots s oo L
m p I eme ntada esta S Es Cattonae: — ingresados por el apoderado. ]
funcionalidad. ’ Nuevas Actuaciones:
Confidenciales:
5.2 Nuevas Gestiones Podra : — -

informarse de los expedientg
en donde se han presentad
nuevos tramites o escritos pq
parte de los apoderados de I

partes.
| No.deRUE | Descripcién | Organizacion Judicial | Ubicacién Geografica | T
; = o hay regitros 3
En Nuevas Gestlones podra informarse de los en donde
Nuevas Gestiones: se han presentado nuevos tramites o escritos por parte de los
- -& apoderados de las partes.
Nuevas Actuacones:
Confidenciales: 2 |
Activos: 1
5.3 Nuevas ActuacionesPodra —
informarse de los expedientg -
. . BAICA 88 Panami
en donde se han registrad ORGANO
nuevos tramites o eventos pq = JUDICIAL

parte del despacho judicial.

En Nuevas 2 de los en
donde se han registrado nuevos tramites o eventos por parte del
despacho judicial




Paso a paso18:
¢ Como navego en el Expediente
Judicial Electrénico?

llustracién

5.4 Confidenciales: Podra
visualizar los expedientes qu
cumplen con dicha categor
(por ejemplo: medidas
cautelares).

5.5 Activos: Podra visualiza
TODOS los expedientes vigen
del despacho judicial.

5.6 Salida: Podra visualiza
TODOS los expedientes al que
despacho judicial le h
registrado el evento de salida.

5.7 Con Acceso de Llav@odra
visualizar los expedientes, (¢
otro despacho judicial, en Io
que se le ha otorgado llave ¢
acceso temporal de consulta.

Mostrando Registros del 1 al 2 de un total de 2

No. de RUE

dicha categoria (por ejemplo: medidas cautelares).

Mostrando Registros del 1 al 1 de un total de 1

En Confidenciales podra visualizar los expedientes que cumplen con

No. de RUE

despacho judicial.

En Activos podra visualizar TODOS los expedientes vigentes del

Automatizado de Gestion Judicial

En Salida podra visualizar TODOS los expedientes al que el
despacho judicial le ha registrado el evento de salida.

olstema Automatizado de

yestion |

| No.de RUE |

| Organizacién Judicial | Ubicacién Geogrfica | Ti

[[ | No. de Registro | Peri | 7. Inicio |

No hay registros que mostrar

» En Con Acceso de Llave podra visualizar los expedientes, de otro
' 4 judicial, en los que se le ha otorgado llave de acceso
temporal de consulta.
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Paso a paso18:
¢, Como navego en el Expediente llustracion
Judicial Electronico?

6. ¢Qué contiene la subconsola de
Notificacione®:

6.1 Pendientes Podra
informarse de las notificaciong T

de apoderados de las partes q fomens R e e mcetec]
se encuentran  activas — - e e e
pendientes. S

/. ¢Qué contiene la subconsola de < ,
FirmeP: Sistema Automatizado de Gestion Judicial

7.1 Por Firmar Podra visualizat
los documentos pendientes d

firma asignados a su persorizn | e
ESta SeCCIén puede flrmar dos nl l:Finna-PlorFlrmarpodrbvtsu'allzarlosdo#umemos
mas documentos y publicarlg SERTD & E ORIy A & € Fostie

en un solo paso.

8. ¢Qué contiene la sub consola de
Tarea¥:

8.1 Mis tareas Podra visualizat
las tareas que le han sig
asignadas y se encuentra
pendientes de cumplimiento.

Mis tareas: i 0
| Asignadas: 2

shio de Contraseda

8.2 Asignadas Podra visualizat
las tareas que usted ha asigna
a otro funcionario del despach
y que se encuentran pendientg
de atencion.

Mensajes
Negocios + Mostrando Registros del 1 al 2 de un total de 2
Notificaciones. + o, 2
Firma
I 2 12352019  NOMBRE DE PRUEBA APELLIDO DE PRUEBA PERSONAL DE DESPACHO JUDICIAL  LEVANT
- 1
Im 2 En Tareas - Asignadas podra visualizar las tareas que usted ha
Asignadas: {’_’) 2'% asignado a otro pendianlgglde spach °ﬂy que se




Paso a Paso N°4: ¢ Como insertar, edeéacigirun evento con documento
electronico?

Paso a paso ™:
¢,Como insertar, editar gxcluirun llustracion
evento con documento electrénico?

1. Inicie sesién colocando en usuario,
cédula de identidadpersonal y Ig
contrasefia de acceso.

INNOVANDO LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA

Nota: Toda gestibn realizada | A TS
registrard con los datos del titular de CONSULTA PUBLICA

cuenta. Por tal motivolas contrasefas @ Ingrese aqui Banis 1 ok ks g il dla s

Modenizando la administracién de justicia, par:

de acceso no se deben compartir. T — ) i cntncoca s sucsinge | S i o0t

Contraseda: | identidad personal y la contrasefia de acceso. de acceso no se deben compartir.

— O i 5 2 Y «f

Para mayor informacién sobre el inici sl (caiie i B
de sesidn, consulte dPaso a Bso N°1
¢..Como iniciasesion?

2. Busque el expediente en el que des ‘ k. P !
trabajar N Sistema Automatizado de Gestion Judicial }

Por Datos del Negocio

Negocios . ida Facha de Reparto (desde): [ iz
Notificaciones. ¥ Tipo de Bisqueda Fecha de Reparto (hasta): | —
_ Por Datos del Negocio: Numero de Negocio: 34042020 ]

Por Firmar: s Por Datos de la Parte: Numero de Negocio Principal e

Tareas o Estado del Negocio: [Foo0s- =

Confidencial: [vooos- 5]

Para mayor informacion sobre |; FHiske s Ll
busquedade un expediente, consulte € escrcén del egoc: ‘
paso a paso N°2 ;Cémo buscar

expediente?

Haga clic en "Consultar”.

3.1 -3 OtAO Sy ¢t . ]
para visualizar la lista de tramite S Sistema Automatizado de Gestion Judicial
registrados en el expediente. : ¥ S ‘

ustado | usaueda General [EREEERET ]

Mensajes = Negocio No. 34042020
- * e Haga clic en "Eventos”. VENTOS DE DOCUMENTACION COMPARTIDA
Notificaciones + NEGOCIOS RELACIONDTR G TEAVES DE ACCESC
o P 5 || ot g ——
i i OFICINA DEL

I TRoMNICO perfil del  CAPTU

Dependeni ADCR e
del Usuario que DE ENTRADA - erit el COFTI Nombre: wriiim s
Registra: EDIFICIO 363 - = na
PANAMA

Organizacién Judicial: JUDICIAL - JUZGADO DE CIRCUITO/SECCIONAL - CIVIL
Ubicacion Geografica: PANAMA - PANAMA
Tipo de Negoclo:  PROCESO ORDINARIO *+- OTROS
Complejidad: MAYOR COMPLEJIDAD *
AT = - Sremio




4. Haga clic eoton verde de inserta
para registrar un nuevo evento

4.1 Haga clic en el icono con
lupa para desplegar la lista
eventos. Busque y seleccione

evento a generar

4.2 Complete los datos en forn

ordenada.
421

selecciongEn Tramité.
4.2.2 En Ver seleccior] o
LI NJ
lo pueda visualizar €
despacho judicial.
4.2.3 Coloque I8
descripcion del evento.

dinterncé

En

Estad

I'

Nuevos Negocios: 7

Nuevas Gestiones: 3

Nuevas Actuaciones: 2 [T |

Confidendales: 10/ | Haga clic sobre el botén verde para "Insertar”. ﬁ '{,,, E

Activos: 7 26-08-200 . it e g

os 7885 FIRMA- AUTO CUMPLIDO NOPUBLICO PRUEBA Fecha de Registro: 26.08-2020 420 PM. Ly

Salida: 7 420PM ® 1‘

Con Acceso de LI 0 Observacién: PRUEBA et | 4
S | Archivo para Extraer Copia para Edicto: 1 CCOS PARAEDICTO

Notificaciones +

o 3 _

Tareas +

llustracion52. Paso 4 de ¢ Cémo insertar, editar y eliminar un evento con document
electrénico?

JelNEGocko =
(@8 Haga clic en el icono de la lupa.
DY
_ de 2020 3:58:40 P!
)

llustracion53. Paso 4.1 de ¢ Como insertadjtar y eliminar un evento con documento
electronico?

Eventos del Negoria =
Haga clic en "Estado" y seleccione "En tramite". F
Una vez trabajado el documento y firmado, el
estado cambia a "Cumplido"”,
Frmantes Seleccionados
JUEZ SUPLENTE _ [ £
NOMBRE DE SECRETARIO (A) JUDICIAL APELLIDO DE SECRETARIO (A) JUDICIAL
: NOMBRE DE-ALGUACIL DE DESPACHO JUDICIAL-42 APELLIDO DE-ALGUACIL DE DESPACHO JUDICIAL-42
“| Fimantes dei | NOMBRE DE-ASISTENCIA DEL DESPACHO JUDICIAL-45 APELLIDO DE-ASISTENCIA DEL DESPACHO JUDICIAL45
Documento: | NOMBRE DE-SECRETARIO (A) JUDICIAL-36 APELLIDO DE-SECRETARIO (A) JUDICIAL-36
ROSARIO APELLIDO DE-JUEZ-17 o
Gitimo Tramite: [seeccione 7]
'|| Tramite Pendiente; [-saeccione: [+
Noti s Documentos Adjuntos.
Firma Registros por péginai 20 | - = (i
T | |Awhivo | Obsevacién | Tipo de Documento Visualizacién Tamato ]
L Nohay regisros que mestrar

llustracion54. Pasos 4.2.1, 4.2.2 y 4.3.3 de ¢ Como insertar, editar y eliminar un eventd
documento electrénico?
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4.2.4  Seleccione ¢
firmante haciendo clic
sobre el nombre y
presione laflecha paral

desplazarlo a la column ;

de seleccionado.

4.2.5 Complete lo dato
de Ultimo Tramite y
Tramite Pendiente
atendiendo a las etapa
procesales.

Nota: Una vez firmado el document
cambie elVera dNo Publicé, para que
pueda ser Vvisalizado por los
apoderadodle las partes.

Mensajes

E 0 de L
Notificaciones
Firma

Tareas

Eventos del Negod
Evento: [eo- Auto 0§ 5
Estado: o TRANITE =
ver: (wreavo 7]
Descripcién
PRUEBA
Utilice las flechas para desplazar el firmante a la columna de
"Seleccionados”. Si elige el firmante equivocado puede hacer
clic sobre el nombre y retornarlo con la flecha a "Firmantes”.
| 6/255
Firmantes A
Firmantes Seleccionados
| L
SE! A) JUDIC 0 DE SECRE A) JUDICIAL
NOMBRE DE-ALGUACIL DE DESPACHO JUDICIAL 42 APELLIDO DE-ALGUACIL DE DESPACHO JUDICIAL-42
Firmantes dei | NOMBRE DE-ASISTENCIA DEL DESPACHO JUDICIAL-45 APELLIDO DE-ASISTENCIA DEL DESPACHO JUDICIAL-45
Documento: | NOMBRE DE-SECRETARIO (A) JUDICIAL-36 APELLIDO DE-SECRETARIO (A) JUDICIAL-36
'ROSARIO APELLIDO DE-JUEZ-17

Ultimo Tramite: [saeccione 7]
Tramite Pendiente: [-seeccione  Tv]
Documentos Adjuntos

Registros poc pégina 10 [v] o5 | |
| | avehive | Obsenvacién | Tipo de Documento Visualizacién | Tomato |

N Wi e e o

IlustraC|on55 Paso 4.2.4 de ¢ Cémo |nsertar editar y eliminar un evento con docume

electrénico?

Eventos aer negoco .
Evento: [ - auto % =
Estado: TN TRAMITE =
ver: foeawo TV
Descripcion
PRUEBA
. |0 de 2020 3:59:33]
AlIEITA SUCESION 3
6/255
Firmantes Ao)uoxcac:on OEFINITIVA L
AOMISION
AOMITIR PRUEBAS ntes : =
[JUEZ SU| Ausas =] |NOMERE DE SECRETARIO (A
|NOMBRE AMPLIACION JLIDO DE-ALGUACIL DE DESPACHO JUDICIAL-42
|NOMBRE APecicr PELLIDO DE-ASISTENCIA DEL DESPACHO JUDICIAL45
Firmar NOMBRE Ancutvan SECRETARIO () JUDICIAL-36
del ROSARIC aviso 0 RemaTE 2
Docum uC o
CALIFICAR LA INSOLVENCIA
1
C CELEBRAR AUDIENCI
A CELEBRAR REMATE
g — STIACIONDE LO8 INTERMACOS -| Complete el tltimo tramite y tramite pendiente atendiendo las
Uttimo Tramite: SELECCIONE- etapas procesales. Este paso es de caracter obligatorio
ConAceeso de LY 1ramite pendiente: WDE |_> debido a que de esta manera la Direccion Administrativa de
N — Auditoria Judicial, fiscaliza la gestion.
Firma
Tareas | | Archivo Observacién | Tipo de Documento | Visuslizacién
f >

5. Para generar el documento haghc
en el botdn verde de insertar

llustracion56. Paso 4.2.5 de ¢ Coémo insertar, editar y eliminar un evento con docume

electrénico?

Activos:

salida:

Con Acceso de LI
Natificaciones
Firma

Tareas

Tventos del Negodio

Firmantes Seleconados

UJDICIAL-42 APELLIDO DE-ALGUACIL DE DESPACHO JUDICIAL-42
0 JUDICIAL-45 APELLIDO DE-ASISTENCIA DEL DESPACHO JUDICIAL-45
36 APELLIDO DE-SECRETARIO (A) JUDICIAL-36

NOMBRE DE SECRETARIO (A) JUDICIAL APELLIDO DE SECRETARIO (A) JUDICIAL ~

o Haga clic en el boton “insertar” para
Q generar el documento.
A
Tipe de Documento Visuslizacién Tamefic 1T 1
MNo hay registros que mostrar |

llustracion57. Paso 5 de ¢ Cémo insertar, editar y eliminar un evento con document

electrénico?
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6. Seleccione la plantilla que des
utilizar (Documento en blanco, Log
Institucional oEscudo de la Republicg
Una vez seleccionado, complete |
siguientes pasos:

6.1 Haga clic en Adjuntg
Documento basado e
Template.

6.2 Elija el evento en Tipo d
Documento.

6.3 En indice del expedient
seleccione Tribunal.

s Nombre de Plantilla Seeccione (v . . i
o] Seleccione la plantilla que desea utilizar para
—) levantar el documento. "Escudo” y "Logo
Institucional™ son documentos en blanco con el
logo de encabezado.
NOMBRE DE SECRETAI| :50:45 §

llustracion58. Paso 6 de ¢ Coémo insertar, editar y eliminar un evento con document;

'I‘I‘[Jhs‘,'tracién59. Paso 6.1 de ¢ Como insertar, editar y eliminagwento con documento

lu

Documentos del Negocio para el Evento

electrénico?

e T
Documentos del Negocio para el Evento -
Nombre de Plantilla 1000 INSTITUCIONAL [ e e F
Haga clic en el botén de “Adjuntar documento
‘—u‘ basado en template” para continuar con la
i i del

|

electrénico?

Eventos del Negocio . _
Documentos del Negocio para el Evento e =
- DOCUMENTO CON LOGO INSTITUCIONAL I
b

§5f481d0ce2cda

En tipo de documento se desplegara como
Unica opcion, el nombre del evento que esta
registrando.

llustracion60. Paso 6.2 de ¢ Como insertar, editar y eliminar un evento con documen

electrénico?

Eventos uer negoao

-

Documentos del Negocio para el Evento

Nombre de Plantilla

Adjuntar Documento basado en Template

L0G0 INSTITUCIONAL [ 7]

DDOCUMENTO CON LOGO INSTITUCIONAL

1

0.de 2020 4:00:03 PM

En indice del expediente seleccione Tribunal.

FSOLICITUDES Y ACTUACIONES PROCESALES
I PARTE ACTORA

FMEDIDAS DE SUSPENSION
JMEDIDAS CONSERVATORIAS O OF PROTECCION
€8RS

e T T

3
£
23
i
g

6mo insertar, editalipninar un evento con documento
electrénico?
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6.4 En Ver selecciona Interr
para que solo lo pueda visualiz
el despacho judicial.

6.5 Agregue una observacion
haga clic en Aceptar.

Nota: Una vez firmado el documentd
cambie el Ver a No Publico, para qt
pueda ser _ visualizado por los
apoderados judiciales.

Documentos del Negocio para el Evento

Nombre de Plantilla [Loso mstmuciowat [+] DDOCUMENTO CON LOGO INSTITUCIONAL

Adjuntar Documento basado en Template

“Interno"para que tnicamente lo pueda
visualizar el despacho judicial. Una vez trabajado y
firmado el documento lo cambiara a "No Publico™

para la visualizacion de los apoderados de las partes

registrados. El estado "Publico” unicamente se
utiliza para los edictos, para su visualizacion en la
consulta publica.

(o
T

YT
vs

llustracion62. Paso 6.4 de ¢ Como insertar, editar y eliminar un evento con documen
electrénico?

Eventos del Negocio .
Documentos del Negocio para el Evento

1000 NsTITUCIONAL =]

DOCUMENTO CON LOGO INSTITUCIONAL

0 de 2020 4:00:14 P)

[ ——

Indice del Expediente: T fraisona. = =
Ver: INTERNO ;
B3|
i Coloque una observacién o descripcion del
que se

[Acwptar ) (conceter ]

llustracion63. Paso 6.5 de ¢ Como insertadjtar y eliminar un evento con documento
electrénico?

/. Revisdos datos y haga clic en GraQ
Datos del Evento.

7.1 Confirme la accion e

Aceptar.

EVenUS TerNegouT: i m
6/255 i
Firmantes
— Fradnies I——
JUEZ SUPLENTE NOMBRE DE SECRETARIO (A
NOMBRE DE-ALGUACIL DE DESPACHO JUDICIAL42 APELLIDO DE-ALGUACIL DE DESPACHO JUDICIAL-42
NOMBRE DE-ASISTENCIA DEL DESPACHO JUDICIAL 45 APELLIDO DE-ASISTENCIA DEL DESPACHO JUDICIAL45
Firmantes (A) JUDICIAL-36 APELLI TARIO (A) JUDICIAL-36
del ROSARIO APELLIDO DE-JUEZ17 °
Documento: | o
Ultimo Tramite: AOMITIR PRUEBAS 5
Trdmite Pendiente: [CELESRAR AUDIENCIA v ]
Documentos Adjuntos.
Registros del 13 1 de un total de 1
| | Archive | Observacién Tipo de Documento Visualizacion | Tamado

Haga clic en "Grabar datos del evento" para continuar. 3

llustracion64. Paso 7 de ¢ Como insertar, editar y elimimaevento con documento
electronico?

Los datos han sido grabados sabsfactoriamente

Una vez finalizado, haga clic en "Aceptar” para
guardar.

llustracion65. Paso 7.1 de ¢ Como insertar, editar y eliminar un evento con documen
electrénico?
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8. Para trabajar el documento, siga |
siguientes pasos:

visudizara el evento registrado

8.1 Grabados Ilos dato iw

Const

S — DATOS GENERALES _ LLAVES DE ACCESO |
Mensajes + |1 ¢/
arg
Nugvosiiagecios; ? = Una vez guardado, podra visualizar el evento. Ve vantos cikies® I
Nuevas Gestiones: 3
Registros 1l 5 de un total de 5
Nuevas Actuaciones: 2 — syl
o i ||| Secuencial | Fecha | Codigo del Evento | Evento | Estado | Visualizacion | Descripcién | Parte | Documentacién
P 5 No. Doc 6K9200827p887
Archivo:
Sakda: 7 s
27082000 o Visuakizacién: INTERNO
Con Acceso de Llave: 0 1M i G-AUTO T MENO PRUEBA
Notificaciones.
£ { e som——|
Firma +
Tareas + e -
4 — JUDICIAL APELLI JUDICIAL
-

8.2En el vinculo azul de Archi
podra abrir el documentgara

J cpediente Judicial Electrénico
D L || oaros ceneraces | Luaves e acceso |
Mensajes +| 1 [
Ar, z:
Nuevos Negodios: 7
% Ver Eventos Excluidos |
Nuevas Gestiones: 3 2 o s =@ 9
Nuevas Actuaciones: 2 ot Tf" =
£ = e s = =z
Condincialon: i ‘ | || secuencial | Fecha Cédigo del Evento | Evento | Estado Visuslizacién | Descripcién | Parte | Documentacion |
Activos: 3 5 b
sokd Para abrir el documento adjunto, haga clic en el vinculo azul de "Archivo"
akida:

Con Acceso de Uave: 0 S el GO-AUTO T e INTERNO  PRUEBA

Notificaciones +

Firma + oE JUDICIAL APELLIDO DE JUDICAL

WS T L R ) QY VT @QEUTY MBYBE W@ e e w g

llustracién66. Paso 8.1 de ¢ Como insertar, editar y eliminar un evento con documen
electrénico?

) ' e

Sistema Automatizado de Gestion Judicial

llustracion67. Paso 8.2 de ¢ Conmtsertar, editar y eliminar un evento con documento
electronico?

trabajar.

8.4 Si al trabajar un document
copia el texto de otropéguelo
haciendo clic en pegado espec
y seleccionando texto si
formato.

8.3Se descargara un doCUMEN| o recmue = s =2 - NCS [Exam czee av-a-,
en open office que podr:

L R i R T R R A i R e e S - e Ll L e A T C I T - G > Sl - L LR - iy I e T - e T . Ml Sl - 3=

b i}
Sivmas do Hocbs

NOMBRE DE SECRETARIO (4) JUDICIALAPELLIDO DE SECRETARIO (4) JUDICIAL
SECRETARIO (A) JUDICIAL
N/A

llustracion68. Paso 8.3 de ¢ Como insertar, editar y eliminar un evento con documen
electrénico?

BEEN s@eas $E W frv MOEEIQ @ ilne @ o
@) predeterminado [v] | TimesNewRoman  [v] (1 Interfineao pEree AR,
80,940+l + 12 ; 13-+ 045 16+ 17 0L18 0 94

Distinguir mayusculss de mindsculss »
Editar estilo de pamafo...

® @ 9@ -

e
Jérmu A %/u’:éq_)

llustracion69 Paso 8.4 dg Cémo insertar, editar y eliminar un evento con documento
electrénico?
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Nota: Hasta tanto el documento no est

8.5 Trabaje el documento y

& %

s@eas ¥ €©-¢d»- - By APBETQ @ 5 s
e FINCcSs Elzam cece A-v-2-,

TWJimes NewRoman ||

finalizar haga clic en guardar ¢

SAGJ y posteriormente ¢
Aceptar

firmado puede editar el

mismolas

P R R I R T I LR o i LG e T

!
D R VO B L o

6,7

PRUEBA

PRUEBA

wesoedl |
_/41'”».\ e /?u.—é-L)

NOMBRE DE SECRETARIO (A) JUDICIALAPELLIDO DE SECRETARIO (4) JUDICIAL
SECRETARIO (4) JUDICIAL
NA

VEeces gue sea necesario, siguiendo

mismos pasos

L .l
Pégina 1/1 | [Ninguno] INSERT [STD = | DEAM e——e——© 1%

9. En este pasolelocumento palra ser
firmadodesde el evento:

hdm [ F 3t Of A
520dzySyiiz2¢ o

9.2 Ingrese los datos de usua
y contrasefia para completar

accion de firma.

9.3 Haga clic en el vinculo
Archivo para abrir el document|
firmado.

llustracion70. Paso 8.5 de ¢ Como insertar, editar y eliminar un evento con documen
electrénico?

Tnicio Cambsio de Contraseia

Sistema Automatizado de Gestion Judicial

E LN Y]

Bet3 Para firmar debe introducir nuevamente sus datos de inicio de sesion y .m

hacer clic en "Firmar”.

] ‘ Firma it : .
= 2| usuario: [ ] &
Negocios 5] . e Ver Eventos Excluidos ]
Nuevos Negodios: 7 Registros 1l 5 (s ECHES [
Nuevas Gestiones: 3 Secuenci arte | Documentacién |
Nuevas Actuaciones: 2|| B8
Confidenciales: 10 [ WGRESO
mn ; LEu :;F':N s e 5:‘“’( L Ingresado por: NOMBRE DE SECRETARIO (A) JUDICIAL APELLIDO DE SECRETARIO (A) JUDICIAL
alida:
Con Acceso de Llave: 0 Firmar Decupestns.
Metiicarionss & M P 49-IA00 Mo mnh
:'""' Nota: Consulte el tutorial de "¢Cémo firmar documentos electrénicos?" para ver las opciones de firma y i lica del
areas
e ,

llustracion71. Pasos 9.1y 9@ ¢ Cémo insertar, editar y eliminar un evento con docum
electronico?

-
Consol Ia 2
z dr
Mensajes. + =
—— = | 3 Ver Eventos Excluidos |
rr— v Registros 1 al 5 de un total de 5 =E |
Nudves Gestioes: 5 || Secuencial | Fecha | Cédigo del Evento | Evento | Estado | Visualzacién | Descripcion | Parte | Documentacién |
s N, Do 7
Nuevas Actuaciones: . 8
Para abrir el documento firmado, haga clic en el vinculo de "Archivo”
Confidenciales:
2 7 2708200 !
Activos: - %
p “f 7 1w P, FIRMA- AUTO CUMPLIDO INTERNO  PRUEBA Fecha de Registro: 27-08-2020 401 PM
alida: Observacién: PRUESA
Sonsesasora e 2 Auchivo pars Extrar Copia par Edictr | CCIASS PARAEDICTO
Notificaciones. +
Firma + No. Doc: H8c20082655060
Tareas + Archivo: | CC0265

llustracion72. Paso 9.3 de ¢ Como insertar, editar y eliminar un evento con documen
electrénico?
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9.4 Al descargar diocumento
visualizar4d con marca de agy

estampado con firme
electronica y codigos de
seguridad.

10. Para extraer una copia d
documento, haga clic en el hipervincul
azul.

10.1 Al abrir el documentq
podrasombrear y copiael texto
para levantar un edicto.

B % ® 8 Q ® @ n

[ Exportar archivo POF v

52 Editar POF
PRUEBA

[ Crear archivo POF v
1 ?
C
jrmm Jc’ Loobas £ Comentar
B Combinar archivos
NOMBRE DE SECRETARIO (A) JUDICIAL APELLIDO DE SECRETARIO (A) JUDICIAL [ =
SECRETARIO (A) JUDICIAL | £l Organizar paginas
27-08-2020 04:01:49 PM
6ik9200827p88v7 A Censurar
O Proteger

{5 Comprimir PDF
. Rellenar y firmar

[% Enviar para recibir comentarios

23 A Mis herramientas
llustracion73. Paso 9.4 de ¢ Como insertar, editar y eliminar un evento con documen
electrénico?

ECRETAR

APELLIC ICIAL - SECRETARIO (A 1A
iComo sa hace?  Jurado de Conclencia _ Tarjataro Electrénico  Notificaciones y Comunicaciones Judiciates

-
&
B &
reoocos = | el
Negocios.
r—— Registros 1l § de un total de 5 =1 |,
T [ [sscomncal[Fecha [ comigodlEreno] Emnto | Estado | Visualzacién | Descripcién | Parte | Documentacién = |
Nuevas Actuaciones: D L
Confidenciales:
Activos: 27-08-200 Visualizacién: INTERNO
& . sy T FIRMA- AUTO CUMPUDO INTERNO  PRUEBA Fecha de Registro: 27-08-2020 401 PM
i ) Observacién: PRUESA {
Con Acceso de Llave: Haga clic en el hipervinculo azul para abnr una copia del documento del cual podr: PR s |
i _" por Etraes Copi pars Edict: L CCQGs PARAEDICTO I
ST sombrear y copiar el texto para levantar un edicto, si corresponde. L
Firma + | ‘ INGRESO
Tareas 3] 1o Ingresado por: NOMERE DE SECRETARIO (4) JUDICIAL APELLIDO DE SECRETARIO (4) JUDICIAL
— o Cl
200.46. focat ez 20

llustracion74. Paso 10 de ¢ Coémo insertar, editaliyninar un evento con documento
electronico?

;_]{}@EQ ® @ n

[ Exportar archivo PDF

5
J &2 Editar POF

[ crear archivo POF v

Ed Comentar

E® Combinar archivos

’ m *| E organizar paginas I
A Censurar
O Proteger

B Comprimir POF

A, Rellenary firmar

Jlbmes *"/v/wé-u | :? dmormne [
llustracion75. Paso 10.1 de ¢ Como insertar, editar y eliminar un evento con docume
electrénico?
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11. Para que el evento y el documen
firmado, puedan ser visualizados pos
apoderados de las partes, deb
editar/modificar su visualizacion:

11.1 Verifique la visualizacio
del evento y del documentdsi
ha seguido los pasos anteriore
flra Yrayvyla Sad

Sistema Automatizado de Gestion Judicial

L APELLI ECRETARIO (A L ETARIO (A

iComo e hace?  Jurado de Conciencia  Tarjetero Electronicn

11.2 Marque la casillaa la
izquierda que idettifica el
evento para editarlo.

11.3 Seleccionado el event
haga clic sobre el icono del 14y
amarillo para editar.

visualizacion del documento.

.
consola &
- Revise los de vi ion y, si es edite los mismos. A&
+
> e s s
oevos Negadon % Registros 1l 5 de un total de § =E
Nuevas Gestiones: 3 | Secuencial | Fecha | Cédigo del Evento | Evento Estado | Visuslizacién | Descripcion | Parte | Documentacion ]
Nuevas Actuaciones: 2|4 No. Doc 6ik9200827p887
Confidenciales: 10 o) ST
Activos: 7 S Visualizacién: INTERNO
S g 1 [ el FRMA- AUTO CUMPLIDO. [TERNO  PRUEBA Fecha de Registro: 27-06-2020 401 PM
Con Acceso de Llave: 0 INGRESO
Hekfen =18 JUDICIAL APELLIDO DE SECRETARIO (3) JUDICIAL,
Firma + s A

llustracion76. Paso 111 de ¢ Cémo insertar, editar y eliminar un evento con document
electrénico?

11.4 Cambie el estado d — — tventos aer negoao —
visualizacion del evento a N o, = F s e s

Publico. e

Haga clic en el lapiz amarillo pg == I
cambiar el estado O stemsiue ro—

Mensajes +
" Ver Eventos Exduidos |

Negocios =]

r———— 7| ||| Redsros 115 deuntotalae s == |

ivas Gestiones: 3 Secuencil | Fecha | Codigo delEvento | Evento. Estado | Visualaacin | Descripcion | Parte | Documentacion |

Nuevas Actuaciones: 2 No. Doc: 6#S200827ps8v7 4

e
Confidenciales: 10 Archives] Sy
Adtivos: 2 3 ) ) i V—xmm
% Haga clic en la casilla del evento para editar el evento. Fecha de  27-08-2020 401 PM
salida: 7
INGRESO

Con Acceso de Liave: 0
Notificaciones. ¥ DE (A} JUDICIAL APELLIDO DE JUDICIAL
Firma + No. Doc: 482008265090
Tareas. + | Archivo: ] CCO365
. "

llustracion77. Paso 11.2 de ¢ Como insertar, editar y eliminar un evento con docume
electrénico?

Nuevos Negocios: 7
Nuevas Gestiones: 3 ‘
Nuevas Actuaciones: 2
= 26.08-200 o Visualizaciée: INTERNO. E
Confidenciales: 10 1 e ) -AUTO [N INTERNO  PRUEBA
Activos: 7 2
[ Firmar Documentos | 1
salida: 7 [
Con Acceso de Llave: L] Haga clic en el icono de lapiz para editar.
Notificaciones +
Firma +
Tareas +

llustracion78. Paso 11.3 de ¢ Como insertar, editar y eliminar un evento con docume
electrénico?

Documentos Adjuntos.
Registros del 1 al 1 de un total de 1 Registres por pégine: 10 [v
Archivo Observacion Tipo de Documento Visualizacion Tamafio
GRABAR DATOS DEL EVENTO

llustracion79. Paso 11.4 de ¢, Como insertar, editar y eliminar un evento con docume
electrénico?
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11.5 Cambie el estado ¢
visualizacion del documento
No Publico y haga clic en Acep

para guardar los cambig ©

realizados.

11.6 Confirme la accion e
Grabar Datos del Evento y hal
clic en Aceptar

Finalizada la aain, podra
visualizar  exitosamente ¢
evento y el documento co
visualizacion No Pdblico, ¢
decir, los apoderados partes d
proceso podran visualizar dich
eventos con sus respectivg
documentos.

llustracion80. Paso 11.5 de ¢ Como insertar, editar y eliminar un evento con docume

electrénico?

Eventos del Negocio
Evento: [Frrma - auto ]

Estado: [cumeLico =1

Ver o PUBLICO =

v
éNueva acuaaén? [

Haga clic en "Aceptar” para guardar los cambios realizados.

5
Ultimo Tramite: [romsion T
Trimite Pendiente:  [Cacsran suoiecia v
Documentos Adjuntos

Registros del 13l 1 de un total de 1

llustracion81. Paso 11.6 de ¢ Como insertar, editar y eliminar un evento con docume

electrénico?

P Haga clic en "Grabar datos del evento” para guardar los cambios realizados

0 de 2020 4:02:52 P

o de 2020 4:03:02

12. Para excluir el evento juez y/o
secretario judicial, deben seguir |
siguientes pasos:
12.1 Marquela casilla izquierdi
delevento para seleccionarlo.

12.2 Haga clic en el icono roj
para eliminar el evento

Nota: Al excluirtome en cuenta que e
evento ya pudo haber sido visualizad
por los apoderados

llustracion82. Paso 12.1 de ¢ Como insertar, editar y eliminar un evento con docume

electrénico?

llustracion83. Paso 12.2 de ¢, Conresertar, editar y eliminar un evento con documento

electrénico?
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