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CIRCULAR No. 037 /S.A./2017

DE:

ASUNTO: Responsablhdad y control en la autonzacwn de gi a?s én mision oficial en
el ambito nacional, mediante Relacién de Viaticos.

FECHA: 21 de Julio de 2017.

Me refiero a las autorizaciones de viaticos en misiones oficiales, mediante Relaciéon de
Viaticos. Al respecto, les comunico que cada jefe de despacho que autoriza a un
funcionario realizar una misién oficial en cualquier parte del pais, es el responsable
solidario que, a través de las facultades de su cargo, concede su aprobacién para que
el funcionario realice una mision oficial. Por lo cual, debe hacer cumplir la misién en
el tiempo programado y que se realice el trabajo encomendado. Por ello, deben
establecer controles que permita comprobar, que la misién fue realizada
oportunamente y se entregé6 el reporte de mision, entre otros requisitos importantes
para justificar debidamente la utilizacion de los recursos destinados a la mision
oficial.

Por otro lado, el funcionario que autoriza debe anotar su nombre claramente y firma
legible. A partir de la fecha, cualquier documento de Relaciéon de Viaticos que no refleje
claramente el nombre y firma legible del que autoriza, sera devuelto sin tramite a fin

de dar cumplimiento a la presente politica de operacion del procedimiento.

Finalmente, les reitero la responsabilidad que comprende su autorizaciéon frente a

cualquier verificacion por parte de la Oficina de Auditoria Interna.

Atentamente,



